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	МО «ЗВЕНИГОВО 
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН» АДМИНИСТРАЦИЙЫН

	
	АДМИНИСТРАЦИЯ МО

«ЗВЕНИГОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»


	ПУНЧАЛЖЕ
	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	


от  22 апреля 2019 года № 218
О внесении изменений в постановление Администрации 
муниципального образования  «Звениговский муниципальный район» от 17 июля 2018 г. № 425 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление социальных выплат на проведение мероприятий по улучшению жилищных условий граждан проживающих в сельской местности, в том числе 

молодым семьям и молодым специалистам»
В целях реализации Федерального закона от 19.07.2018 г. № 204-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон» «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в части установления дополнительных гарантий граждан при получении муниципальных услуг», принимая во внимание Экспертное заключение Министерства внутренней политики, развития местного самоуправления и юстиции Республики Марий Эл №32/06 на постановление Администрации МО «Звениговский муниципальный район» от 17.07.2018 № 425 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление социальных выплат на проведение мероприятий по улучшению жилищных условий граждан проживающих в сельской местности, в том числе молодым семьям и молодым специалистам», руководствуясь п. 6.1, п. 6.3, п. 6.10 Положения об Администрации муниципального образования «Звениговский муниципальный район», Администрация МО «Звениговский муниципальный район»
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести следующие изменения в постановление Администрации МО «Звениговский муниципальный район» от 17 июля 2018 г. № 425 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление социальных выплат на проведение мероприятий по улучшению жилищных условий граждан проживающих в сельской местности, в том числе молодым семьям и молодым специалистам»: 
В административном регламенте по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление социальных выплат на проведение мероприятий по улучшению жилищных условий граждан проживающих в сельской местности, в том числе молодым семьям и молодым специалистам» (приложение к постановлению): 
1) подпункт «в» пункта 1.3.1 после слов «(приобретении) жилья» дополнить словами «определяемой в соответствии с пунктом 13 Типового положения о предоставлении социальных выплат на строительство (приобретение) жилья гражданам Российской Федерации, проживающим в сельской местности, в том числе молодым семьям и молодым специалистам, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 14 июля 2012 года № 717 «О Государственной программе развития сельского хозяйства и регулирования рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия на 2013 – 2020 годы» (далее – Типовое положение);

2) абзац 5 подпункта «а» пункта 1.3.2 изложить в следующей редакции: 
«- наличие у молодой семьи собственных и (или) заемных средств в соответствии с подпунктом «в» пункта 1.3.1 настоящего административного регламента»;

3) абзац 5 подпункта «б» пункта 1.3.2 изложить в следующей редакции: 

«- наличие у молодой семьи собственных и (или) заемных средств в соответствии с подпунктом «в» пункта 1.3.1 настоящего административного регламента»;

4) в пункте 1.4:

а) в абзаце 2 слова «номер телефона» заменить словами «номера телефонов»;
б) абзац 17 изложить в следующей редакции:
«Индивидуальное устное информирование осуществляется должностным лицом, ответственным за оказание услуги, либо лицом, его замещающим  при обращении заявителей за информацией лично или по телефону (далее - должностное лицо).»;
в) в абзаце 18, 20, 21, 22 слова «заведующий сектором» заменить словами «должностное лицо»; 

5) в абзаце 2 пункта 2.14 слова «заведующим сектором» заменить словами «должностным лицом»; 

6) подпункт «е» пункта 2.6.1 исключить;
7) подпункт «и» пункта 2.6.2 исключить;

8) пункт 2.6. дополнить подпунктом 2.6.3 следующего содержания:

«2.6.3.  Для подтверждения наличия собственных и (или) заемных средств в размере, установленном подпунктом «в» пункта 1.3.1 настоящего административного регламента граждане, проживающие в сельской местности, в том числе молодые семьи и молодые специалисты, представляют в сектор дополнительные документы:

а)  в случае приобретения готового жилого помещения:

- предварительный договор купли-продажи жилого помещения;

- выписку кредитной организации с лицевого счета, подтверждающую наличие собственных и (или) заемных средств;

б) в случае создания объекта индивидуального жилищного строительства:

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- разрешение на строительство; 

- проектно-сметную документацию на строительство жилого дома;

- выписку кредитной организации с лицевого счета, подтверждающую наличие собственных и (или) заемных средств;

в) в случае завершения ранее начатого строительства жилого дома или пристройки жилого помещения к имеющемуся жилому дому:

- проектно-сметную документацию на строительство жилого дома или на пристройку жилого помещения к имеющемуся жилому дому;

- копию свидетельства о государственной регистрации права на незавершенное строительство индивидуального жилого дома;

- акт о приемке выполненных работ (форма № КС-2);

- справку о стоимости выполненных работ и затрат (форма № КС-3) и (или) выписку кредитной организации с лицевого счета, подтверждающую наличие собственных и (или) заемных средств;

г) в случае приобретения жилого помещения путем участия в долевом строительстве жилых домов (квартир) в  сельской местности:

- предварительный договор долевого участия в строительстве жилых домов (квартир);

- выписку кредитной организации с лицевого счета, подтверждающую наличие собственных и (или) заемных средств.

В случае привлечения средств материнского (семейного) капитала граждане, проживающие в сельской местности, в том числе молодые семьи и молодые специалисты, представляют в сектор:

- копию государственного сертификата на материнский (семейный) капитал;

- справку территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации о размере средств материнского (семейного) капитала.»;

9) Главу II дополнить пунктами 2.7 и 2.8 следующего содержания, изменив дальнейшую нумерацию пунктов:
«2.7. Документы, указанные в подпункте «г» пункта 2.6.1, подпункте «ж» пункта 2.6.2, абзацах 2, 3 подпункта «б» и абзаце 3 подпункта «в» пункта 2.6.3 не могут быть затребованы у заявителя, при этом заявитель вправе их представить вместе с заявлением о включении в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов.

Предоставление вышеуказанных документов и информации осуществляется в порядке межведомственного взаимодействия, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросу органа,  предоставляющего муниципальную услугу.

2.8. Копии документов, указанные в пунктах 2.6.1, 2.6.2, 2.6.3 административного регламента, представляются вместе с оригиналами для удостоверения их идентичности (о чем делается отметка лицом, осуществляющим прием документов), либо заверяются в установленном порядке.»;

10) пункт 2.9 дополнить подпунктом «в» следующего содержания:
«в) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ), при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.»;
11) пункт 2.10 изложить в следующей редакции:
«2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги:

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является несоответствие получателя муниципальной услуги требованиям, указанным в пункте 1.3 настоящего административного регламента.»;

12) пункт 2.11 изложить в следующей редакции:

«2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

а) непредставление или представление не в полном объеме документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента;

б) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах.

в) получение ранее гражданином или членом его семьи социальных выплат или иных мер социальной поддержки на строительство (приобретение) жилья за счет средств республиканского бюджета Республики Марий Эл.»;  

13) Главу II дополнить пунктом 2.12 следующего содержания, изменив дальнейшую нумерацию пунктов:
«2.12. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.»;
14) в пункте 2.15:

а) в абзаце 1 слова «запроса заявителя» заменить словом «заявления»;
б) в абзаце 2 слова «поступивший запрос заявителя» заменить словами «поступившее заявление»; 

15) в абзаце 13 пункта 2.17 после слова «отсутствие» дополнить словом «обоснованных»;

16) пункты 2.19, 2.19.1, 2.19.2 исключить;

17) Главу III изложить в следующей редакции:

 «Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.1. Прием документов от получателей муниципальной услуги для принятия решений о признании либо отказе в признании гражданина участником направления (подпрограммы) «Устойчивое развитие сельских территорий» Государственной программы развития сельского хозяйства и регулирования рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия на 2013 - 2020 годы.

3.1.1. Основанием для начала исполнения процедуры приема документов является личное обращение заявителя с комплектом документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента.

3.1.2. Должностное лицо при личном обращении получателя муниципальной услуги устанавливает предмет обращения, личность заявителя, в том числе проверяет документы, удостоверяющие личность.

3.1.3. Должностное лицо проверяет правильность оформления документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, и достоверность содержащихся в них сведений. При выявлении недостоверной информации, содержащейся в этих документах, заведующий сектором возвращает их заявителю с указанием причин возврата.

3.1.4. Должностное лицо подготавливает и направляет с использованием межведомственного информационного взаимодействия запрос о представлении в сектор документов (их копий или сведений, содержащиеся в них), предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Административного регламента, в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами. 

По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее 3 рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса. 

3.1.5. При соответствии заявления и представленных документов требованиям пункта 2.6 настоящего административного регламента принимаются для дальнейшего оказания муниципальной услуги.

3.1.6. Регистрация заявления осуществляется в журнале регистрации и учета заявлений, поступивших от желающих стать участниками мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, в рамках реализации подпрограммы.

3.2. Формирование списка граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат, и получателей жилья по договору найма жилого помещения в рамках реализации направления (подпрограммы) «Устойчивое развитие сельских территорий» Государственной программы развития сельского хозяйства и регулирования рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия на 2013 - 2021 годы (далее – список).

3.2.1. Администрация  создает комиссию, утверждает ее состав и порядок ее работы. Состав комиссии формируется из числа руководителей и специалистов Администрации, осуществляющих координацию и регулирование деятельности в соответствующей отрасли (сфере управления), в том числе в сфере градостроительной деятельности, финансов, сельского хозяйства.

Комиссия формирует список в хронологической последовательности в соответствии с датой подачи заявлений и с учетом очередности. Предоставление гражданам социальных выплат осуществляется в порядке очередности в соответствии с пунктами 5 и 6 Типового положения. Предоставление молодым семьям и молодым специалистам социальных выплат осуществляется в порядке очередности в соответствии с пунктами 36 и 37 Типового положения.  

3.2.2. Администрация на основании решения комиссии утверждает список и направляет его с копиями документов, указанных в пунктах 2.6.1, 2.6.2 и 2.6.3 настоящего административного регламента, с приложением бюджетных заявок, указанных в подпункте "г" пункта 6 Правил предоставления субсидий бюджетам муниципальных районов и городских округов в Республике Марий Эл на улучшение жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, утвержденных постановлением Правительства Республики Марий Эл от 29 ноября 2013 года № 363,  а также информации о наличии инвестиционных проектов в сфере агропромышленного комплекса в сельской местности, где планируется реализация мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, в Министерство сельского хозяйства и продовольствия Республики Марий Эл до 1 июня года, предшествующего очередному финансовому году.

Комиссия, созданная Администрацией, указанных граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодые семьи и молодых специалистов, не вошедших в текущем году в сводный список на очередной финансовый год и плановый период при условии сохранения за ними права на получение социальной выплаты, включают в список, формирующийся в муниципальном образовании в следующем году на очередной финансовый год и плановый период при условии сохранения за ними права на получение социальной выплаты и с учетом соблюдения очередности в соответствии с пунктами 5 и 6 Типового положения для граждан, с пунктами 36 и 37 Типового положения для молодых семей и молодых специалистов.

3.3. Выдача свидетельства о праве граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, на получение социальной выплаты. 

3.3.1. Право граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, на получение социальной выплаты удостоверяется свидетельством, которое не является ценной бумагой. Срок действия свидетельства составляет 1 год с даты выдачи, указанной в свидетельстве.

3.3.2. Выдача свидетельства получателю социальной выплаты осуществляется Администрацией в течение 7 рабочих дней со дня получения свидетельств Администрацией.

3.3.3. Получатель социальной выплаты в срок не более 5 рабочих дней со дня получения свидетельства представляет его в кредитную организацию для заключения договора банковского счета и открытия банковского счета, предназначенного для зачисления социальной выплаты.»;
18) Главу IV изложить в следующей редакции:
«4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется заместителем главы Администрации (курирующим вопросы экономического развития территории).  

4.1.2. Контроль качества предоставления муниципальной услуги осуществляется путем:
периодической проверки Журналов учета входящей корреспонденции Администрации (учет заявлений и результатов предоставления муниципальной услуги, соблюдение сроков осуществления административных процедур); 

анализа причин принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4.1.3. В результате контроля заместителем главы Администрации принимается решение по устранению допущенных нарушений, принятию мер, направленных на наложение соответствующих дисциплинарных взысканий, а также подготовке предложений по изменению положений настоящего административного регламента.     
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Контроль за исполнением настоящего административного регламента включает в себя проведение проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) Администрации и (или) ее должностных лиц, принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.  

4.2.2. Периодичность проведения плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается в соответствии с утверждаемым главой Администрации планом работы Администрации на текущий год.

4.2.3. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся в случаях наличия информации о несоблюдении или неисполнении должностными лицами Администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
4.3. Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3.1. Должностные лица Администрации несут персональную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, а также за нарушение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте.  
4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц Администрации за предоставление муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях. 
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.4.1. Контроль за исполнением административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в Администрацию, а так же путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения настоящего административного регламента в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с Главой V настоящего административного регламента.»;

19) наименование Главы V изложить в следующей редакции: 

«V. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников»;

20) в подпункте 3 пункта 5.1 слова «документов, не предусмотренных» заменить словами «документов или информации либо осуществление действий, представление или осуществление которых не предусмотрено»;
21) в подпунктах 3, 4, 5, 6, 9 пункта 5.1, пункте 5.2 слова «актами субъектов Российской Федерации» заменить словами «актами Республики Марий Эл»;

22) пункт 5.1 дополнить подпунктом 10 следующего содержания:

«10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.»;
23) пункт 5.4 исключить, изменив дальнейшую нумерацию пунктов;

24) в пункте 5.8:

а) слова «в пункте 5.8» заменить словами «в пункте 5.7», после слова «настоящего» дополнить словом «административного»;

б) дополнить пунктами 5.8.1 и 5.8.2 следующего содержания:

 «5.8.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.8 настоящего административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.8.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.8 настоящего административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.»;

25) Приложение № 1 к административному регламенту изложить в редакции, согласно приложению к настоящему постановлению
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в газете муниципального автономного учреждения «Редакция Звениговской районной газеты «Звениговская неделя».
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