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26  декабря  2014 года      № 438
О внесении изменений и дополнений в постановление администрации муниципального образования «Городское поселение Красногорский»

от 15.08.2013 г.  №232 «Об утверждении административного регламента по осуществлению муниципального жилищного контроля» 
Рассмотрев экспертное заключение Министерства юстиции Республики Марий Эл № 480/06 от 16.09.2014 на  постановление администрации муниципального образования «Городское поселение Красногорский» от 15.08.2013г №232 «Об утверждении административного регламента по осуществлению муниципального жилищного контроля»,  администрация МО «Городское поселение Красногорский»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Внести в постановление администрации МО «Городское поселение Красногорский № 232 от 15.08.2013 года «Об утверждении административного регламента по осуществлению муниципального жилищного контроля» следующие изменения и дополнения:

1) Пункт 1.1 Регламента изложить в следующей редакции:

«1.1.  Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";
-Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 "Об утверждении правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей";

- постановлением Правительства РФ от 23.09.2010 № 731 "Об утверждении стандарта раскрытия информации организациями, осуществляющими деятельность в сфере управления многоквартирными домами";

-постановлением Правительства Республики Марий Эл от 17.08.2012г №303 «О разработке и принятии административных регламентов осуществления муниципального контроля в Республике Марий Эл»

- приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

-Уставом муниципального образования «Городское поселение Красногорский»

- настоящим административным регламентом.»
2)Абзац 7 пункта 1.4 Регламента после слов «юридическими лицами» дополнить словом «гражданами».

3)Пункт 1.5 Регламента после слов «юридического лица» дополнить словом «граждан». 
4) Абзац 1.6 Регламента после слов « юридического лица» дополнить словом «гражданина».
5) Пункт 1.6 Регламента дополнить словами «жилым помещениям».
6) Пункт 1.10 изложить в следующей редакции:

«Информация по вопросам осуществления муниципального контроля, в том числе сведения о ходе исполнения муниципального контроля размещается на информационном стенде администрации, на сайте администрации поселения «www.admzven.ru» и в республиканской информационной системе «Портал государственных услуг Республики Марий Эл».
7) Дополнить пункт 1.11 предложением следующего содержания:
« (Блок-схемы исполнения муниципальной функции представлены в Приложениях  № 1 и № 2 к настоящему административному регламенту)».
8)В пункте 2.1 Регламента словосочетание «приложение 1» заменить на словосочетание «приложение 3».
9) Пункт 8.3 Регламента после слов «индивидуальному предпринимателю» дополнить словом «гражданину»
10) В подпункте 5 пункта 12.1 Регламента слова «в субъекте Российской Федерации» заменить словами «в Республике Марий Эл»

11) Дополнить Регламент разделом 14 следующего содержания:

«14. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции
 

14.1.Глава администрации  осуществляет контроль за исполнением должностными лицами служебных обязанностей, ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные расследования и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры  в отношении таких специалистов.

14.2.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по проведению проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляется главой администрации, или по его поручению должностными лицами, уполномоченными на исполнение муниципальной функции путем проведения проверок соблюдения и исполнения муниципальными служащими нормативных правовых актов Российской Федерации, Республики Марий Эл, нормативных правовых актов городского поселения Красногорский, настоящего административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрации.

14.3.Порядок осуществления контроля за своевременным исполнением муниципальной функции устанавливается главой администрации.

14.4.Должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации, что закрепляется в их должностных инструкциях.»
12) Дополнить Регламент разделом 15 следующего содержания:
«15. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, исполняющего  муниципальную
 функцию, а также должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего
15.1.Действия (бездействие) и решения должностных лиц администрации поселения, осуществляемые (принятые) в ходе  исполнения муниципальной функции, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

   15.2.Заявитель может обратиться с жалобой  в том числе в следующих случаях:
     1)нарушение срока регистрации запроса заявителя об исполнении муниципальной функции;
    2)нарушение срока  исполнения муниципальной функции;

    3)требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Городское поселение Красногорский»;

  4)отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Городское поселение Красногорский»;

     5)отказ в исполнении муниципальной функции, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Городское поселение Красногорский»;

    6)затребование с заявителя при исполнении  муниципальной  функции платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Городское поселение Красногорский»;
     7)отказ органа,  исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа,  исполняющего муниципальную функцию в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной  функции документах либо нарушения  установленного срока таких исправлений.

 15.3.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию поселения.             

 15.4.Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

 15.5.Жалоба должна содержать:

     1)наименование органа,  исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа,  исполняющего муниципальную функцию, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

     2)фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

     3)сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,  исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа,  исполняющего муниципальную функцию, либо  муниципального служащего;

     4)доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа,  исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа,  исполняющего муниципальную функцию, либо  муниципального служащего.       

     Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
 15.6.Жалоба, поступившая в администрацию поселения,   подлежит рассмотрению главой администрации в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации поселения или должностного лица,  исполняющего муниципальную функцию, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока  таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

  15.7.По результатам рассмотрения жалобы администрация поселения  принимает одно из следующих решений:

     -удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией поселения, опечаток и ошибок в выданных в результате  исполнения муниципальной  функции документах,  а также в иных формах;

     -отказывает в удовлетворении жалобы.

    15.8.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 15.7. настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.     

   15.9.В случае, если в письменном обращении не указана  фамилия  заявителя, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

   15.10.Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения должностных лиц администрации поселения, решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения муниципальной функции, в судебном порядке.»
13) Приложения 1,2,3 к Регламенту изложить в новой редакции

2. Настоящее постановление вступает в силу после обнародования и размещения на официальном сайте муниципального образования «Звениговский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (адрес доступа:http://www.admzven.ru).

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации

муниципального образования

«Городское поселение Красногорский»                                         И.Я. Торуткин

Исп. Дмитриева Н.Г.

 Тел. (83645) 6-54-03

  Приложение  № 1

к административному регламенту

по осуществлению муниципального

 жилищного контроля на территории 

муниципального образования 

"Городское поселение Красногорский

Блок-схема

административного регламента по исполнению муниципальной функции по осуществлению муниципального  жилищного контроля

 (при проведении плановых проверок)


Приложение № 2

к административному регламенту

исполнения муниципальной функции

 по осуществлению муниципального

жилищного контроля на территории

 муниципального образования 

"Городское поселение Красногорский

Блок-схема

административного регламента по исполнению муниципальной функции по осуществлению муниципального жилищного контроля

 (при проведении внеплановых проверок)







Приложение № 3

к административному регламенту
по  осуществлению муниципального жилищного контроля  

на территории муниципального образования "Городское поселение Красногорский"

(примерная форма)
________________________________________________________________________

   (наименование органа государственного контроля (надзора) или органа

                         муниципального контроля)

                          РАСПОРЯЖЕНИЕ (ПРИКАЗ)
    органа государственного контроля (надзора), органа муниципального
                                 контроля
 о проведении __________________________________________________ проверки
              (плановой/внеплановой, документарной/выездной)
            юридического лица, индивидуального предпринимателя
                   от "___" _______________ г. N _____
 1. Провести проверку в отношении _______________________________________

 ________________________________________________________________________

 ________________________________________________________________________

 (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при

                наличии) индивидуального предпринимателя)

 2. Место нахождения: ___________________________________________________

 ________________________________________________________________________

 ________________________________________________________________________

     (юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных

     структурных подразделений) или место жительства индивидуального

  предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности)

 3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки: _____

 ________________________________________________________________________

 ________________________________________________________________________

       (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность

  должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение

                                проверки)

 4. Привлечь к проведению проверки в качестве  экспертов,  представителей

 экспертных организаций следующих лиц: __________________________________

 ________________________________________________________________________

 ________________________________________________________________________

       (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должности

    привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование

      экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об

      аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего

                      свидетельство об аккредитации)

 5. Установить, что:

 настоящая проверка проводится с целью: _________________________________

 ________________________________________________________________________

 ________________________________________________________________________

     При установлении целей  проводимой  проверки  указывается  следующая

 информация:

     а) в случае проведения плановой проверки:

     -  ссылка  на  утвержденный  ежегодный  план   проведения   плановых

 проверок;

     б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

     -  реквизиты  ранее  выданного  проверяемому  лицу    предписания об

 устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

     -  реквизиты  обращений  и  заявлений  граждан,     юридических лиц,

 индивидуальных предпринимателей, поступивших в  органы  государственного

 контроля (надзора), органы муниципального контроля;

     -   реквизиты    приказа    (распоряжения)       руководителя органа

 государственного  контроля  (надзора),  изданного   в     соответствии с

 поручениями Президента Российской  Федерации,  Правительства  Российской

 Федерации;

     - реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в

 рамках  надзора  за  исполнением  законов  и  реквизиты    прилагаемых к

 требованию материалов и обращений;

     в)  в  случае  проведения  внеплановой  выездной  проверки,  которая

 подлежит  согласованию  органами  прокуратуры,  но  в   целях   принятия

 неотложных  мер  должна  быть  проведена  незамедлительно  в   связи   с

 причинением вреда либо нарушением  проверяемых  требований,  если  такое

 причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно  в

 момент его совершения:

     - реквизиты прилагаемой копии документа (рапорта, докладной  записки

 и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

     задачами настоящей проверки являются:_______________________________

 ________________________________________________________________________

 ________________________________________________________________________

 6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

     соблюдение обязательных  требований  или  требований,  установленных

 муниципальными правовыми актами;

     соответствие  сведений,  содержащихся   в   уведомлении     о начале

 осуществления   отдельных   видов   предпринимательской    деятельности,

 обязательным требованиям;

     выполнение предписаний органов государственного контроля  (надзора),

 органов муниципального контроля;

     проведение мероприятий:

     по предотвращению причинения вреда жизни,  здоровью  граждан,  вреда

 животным, растениям, окружающей среде;

     по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций  природного  и

 техногенного характера;

     по обеспечению безопасности государства;

     по ликвидации последствий причинения такого вреда.

 7. Срок проведения проверки: ___________________________________________

 К проведению проверки приступить

 с "___" ____________ 20__ г.

 Проверку окончить не позднее

 "___" ____________ 20__ г.

 8. Правовые основания проведения проверки: _____________________________

 ________________________________________________________________________

 ________________________________________________________________________

    (ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с

    которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных)

  правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом

                                проверки)

 9. В процессе  проверки  провести  следующие  мероприятия  по  контролю,

 необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: __________

 ________________________________________________________________________

 ________________________________________________________________________

 10.   Перечень    административных    регламентов    по    осуществлению

 государственного  контроля   (надзора),   осуществлению   муниципального

 контроля (при их наличии):

 ________________________________________________________________________

 ________________________________________________________________________

          (с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

 11.  Перечень  документов,  представление  которых  юридическим   лицом,

 индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и  задач

 проведения проверки:

 ________________________________________________________________________

 ________________________________________________________________________

 ________________________________________________________________________

 ___________________________________

 ___________________________________

   (должность, фамилия, инициалы

     руководителя, заместителя

 руководителя органа государственного

    контроля (надзора), органа

 муниципального контроля, издавшего

 распоряжение или приказ о проведении

              проверки)

                                     ___________________________________

                                        (подпись, заверенная печатью)

 ________________________________________________________________________

 ________________________________________________________________________

 ________________________________________________________________________

      (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность

  должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения

     (приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии).

          Ежегодный план


      проведения плановых проверок





         Проведение документарной


          и (или) выездной проверки


 


проверки





                Акт проверки





     По результатам проверки


                 составляется:





         Документарная             


             проверка





       Выездная проверка





Распоряжение


о проведении проверки по муниципальному жилищному контролю и надзору








     Внеплановая проверка





        Документарная           


              проверка





       Выездная проверка





Распоряжение


о проведении проверки по муниципальному жилищному контролю и надзору





           Заявление о согласовании  


               проведения проверки


внеплановой выездной проверки





Проведение внеплановой документарной проверки





       Решение прокурора





        О согласовании  


           проведения


           внеплановой


     выездной проверки





         Об отказе 


     в согласовании


        проведения    


       внеплановой выездной проверки





              Проведение      


              внеплановой


         выездной проверки





      По результатам             


           проверки


        составляется:





       Акт проверки








