Приложение № 13
к распоряжению об учетной политике, 

 №  55  от 29.12.2018г 

П Л А Н

работы бухгалтерии администрации

МО «Шелангерское сельское поселение»

на 2019 год

	Наименование показателей
	Срок исполнения
	Ответственный за исполнение
	Отметка об исполнении

	I. ОТЧЕТНОСТЬ
	
	
	

	1. Годовой и квартальные отчеты об исполнении сметы расходов
	В установ-ленный срок
	Степанова Л.В.
	

	2. Сведения о численности, заработной плате и движении работников ф.П-4 (отдел статистики)
	15 числа ежеквартально
	Степанова Л.В.
	

	3. Ежемесячный отчет об  исполнении бюджета ф.127
	6 числа

ежемесячно
	Степанова Л.В.
	

	4. Расчет по страховым взносам
	15 числа ежеквартально
	Степанова Л.В.
	

	5.Декларация по налогу на добавленную стоимость 
	До 25 числа ежемесячно
	Степанова Л.В.
	

	6. Декларация по налогу на имущество
	20 числа ежеквартально
	Степанова Л.В.
	

	7 Декларация по налогу на прибыль
	30 числа ежеквартально
	Степанова Л.В.
	

	8. Декларация по земельному налогу
	20 числа годовая
	Степанова Л.В.
	

	9. Декларация о доходах физических лиц за квартал (6-НДФЛ)
	До 30 числа ежеквартально
	Степанова Л.В.


	

	10. Декларация о доходах физических лиц за год
	До 1 апреля
	Степанова Л.В.


	

	11. Декларация по транспортному налогу
	20 числа годовая
	Степанова Л.В.
	

	12.СЗВ-М Сведения о застрахованных лицах
	До 10 числа ежемесячно
	Степанова Л.В.
	

	13. СЗВ-СТАЖ Сведения о страховом стаже застрахованных лиц
	До 1 марта
годовая
	Степанова Л.В.


	

	14. Информация об определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в закупках 
	15 числа ежеквартально
	Степанова Л.В.
	

	15. Отчет об использовании средств муниципального бюджета на размещение заказов на поставки товаров и услуг (отдел экономики)
	15 числа ежеквартально
	Степанова Л.В.
	

	16. Отчетность о численности и оплате труда работников местного  самоуправления ф.1-Т (ГМС)
	До 15 января годовая
	Степанова Л.В.
	

	17. Ежеквартальная отчетность ф.2-топливо –сведения о потреблении топливно-энергетических ресурсов бюджетными организациями (отдел статистики)
	20 числа

ежеквартально
	Степанова Л.В.
	

	18. Отчет о расходах на содержание управленческого персонала
	20 числа

ежеквартально
	Степанова Л.В.
	

	19. Отчет о расходовании субвенций, предоставленных из федерального бюджета бюджетам субъектов РФ на выполнение полномочий по осущест-влению первичного воинского учета 
	15 числа ежеквартально
	Степанова Л.В.


	

	20. Ежегодно – проект прогноза муниципального заказа на предсто-ящий год с пояснительной запиской
	Июнь
	Степанова Л.В.

	

	21.Ведение реестра закупок
	Ежеквартально
	Степанова Л.В.
	

	22. Ведение реестра имущества казны
	Ежемесячно
	Степанова Л.В.
	

	23.Сведения о государственном и муниципальном контракте
	По мере заключения договоров
	Степанова Л.В.


	

	24. Расчет по страховым взносам
	До 30 числа ежеквартально
	Степанова Л.В.
	

	II. КОНТРОЛЬНАЯ РАБОТА
	
	
	

	1. Проведение инвентаризации кассы
	Ежеквартально- внезапно
	Степанова Л.В.
	

	2. Проведение сверок расчетов с дебиторами и кредиторами
	Ежеквартально


	Степанова Л.В.

	

	3. Проведение сверок расчетов с налоговым органом
	По состоянию на 1.12.
	Степанова  Л.В.

	

	4. Проведение инвентаризации иму-щества и финансовых обязательств по состоянию на 1.10. текущего года
	ноябрь


	Степанова Л.В.

	

	III. ТЕКУЩАЯ РАБОТА
	
	
	

	1. Главная книга по исполнению бюджета
	15 числа
	Степанова Л.В.
	

	2. Ведение регистров бухгалтерского учета по своим обязанностям
	Ежемесячно
	Степанова Л.В.

	

	3. Ведение кассовых операций
	По мере движения средств
	Степанова Л.В.
	

	4. Подготовка документов в ОФК 
	По мере движения средств
	Степанова Л.В.

	

	5. Ведение журнала выдачи доверенностей


	Ежемесячно
	Степанова Л.В.
	

	IV. ОБЩИЕ ВОПРОСЫ
	
	
	

	1. Разработка учетной политики и графика документооборота на год
	Декабрь
	Степанова Л.В.
	

	2. Составление штатных расписаний
	Декабрь
	Степанова Л.В.
	

	3. Оформление бухгалтерских документов в архив
	Декабрь
	Степанова Л.В.
	

	4. Изучение нормативных документов
	Постоянно
	Степанова Л.В.
	

	5. Представление оперативных информаций и сведений
	По мере запросов
	Степанова Л.В.

	


Главный бухгалтер:





Степанова Л.В.

