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	МО «ЗВЕНИГОВО МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН» АДМИНИСТРАЦИЙЫН


	
	 АДМИНИСТРАЦИЯ МО

«ЗВЕНИГОВСКИЙ 

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»



	ПУНЧАЛЖЕ
	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	


от  19 июня  2012 года № 366
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка  на территории Звениговского муниципального района»

В соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, постановлением Администрации МО «Звениговский муниципальный район» от 31 мая 2010 года № 400 «О правилах разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь пунктами 6.1, 6.3 Положения об Администрации муниципального образования «Звениговский муниципальный район», Администрация МО «Звениговский муниципальный район»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка  на территории Звениговского муниципального района» согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.

	Глава Администрации
	   П.В.Столяров


исп. Белова Е.Г. 

тел 8 (83645) 7-21-58  
Приложение 
к постановлению Администрации МО «Звениговский муниципальный район»

«19» июня 2012 год

№366
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения 

на право организации розничного рынка  на территории 

Звениговского муниципального района»
I. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории Звениговского муниципального района (далее - регламент) устанавливает сроки и последовательность действий (далее - административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории Звениговского муниципального района.

1.2. Регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности предоставления Администрацией муниципального образования «Звениговский муниципальный район» (далее – Администрация) муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории Звениговского муниципального района.

1.3. Получателями муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории Звениговского муниципального района являются юридические лица, которые зарегистрированы в порядке, установленном законодательством  Российской Федерации (далее – заявитель).
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:
«Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Звениговского муниципального района» (далее – муниципальная услуга).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией и осуществляется через структурное подразделение Администрации – сектор экономики Администрации (далее – сектор экономики).
При оказании муниципальной услуги сектор экономики осуществляет взаимодействие со следующими органами:

Управление Федеральной налоговой службы по РМЭ

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по РМЭ.
2.2.1 Место нахождения сектора экономики:

425060, Республика Марий Эл, Звениговский район, г.Звенигово, ул. Ленина, 39, кабинет 418.

График работы сектора экономики:

Понедельник - пятница с 8.00 час. до 17.00 час.

Обед: с 12.00 час. до 13.00 час.

Выходные дни - суббота, воскресенье и нерабочие праздничные дни.

2.2.2. Телефоны для справок сектора экономики:

- заведующая сектором экономики – (83645) 7-21-58;

- специалисты сектора экономики – (83645) 7-21-58.

2.2.3. Адрес электронной почты Администрации: adzven@rambler.ru
2.2.4. Адрес сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.admzven.ru   
2.2.5. Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно в секторе экономики (при личном обращении заявителя);

- с использованием средств телефонной связи, электронной и почтовой связи.
При обращении заявителя в целях получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги с использованием электронной и почтовой связи, ответ направляется в адрес заявителя в срок, не превышающий десяти рабочих дней с момента поступления письменного обращения.

В ответ на обращение заявителя по телефону в целях получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги специалист сектора экономики должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, наименование отдела.

При ответах на телефонные звонки специалист сектора экономики обязан предоставлять информацию по следующим вопросам:

– о нормативных правовых актах по вопросам предоставления муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);

– о месте размещения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги;

– иную информацию о правилах предоставления муниципальной услуги.

Во время телефонного разговора специалист сектора экономики должен произносить слова четко, избегать посторонних разговоров с окружающими людьми.

На сайте муниципального образования «Звениговский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация:

– тексты законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие предоставление муниципальной услуги;

– настоящий регламент.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги при обращении заявителя с целью получения разрешения на право организации розничного рынка, переоформлении, продлении срока его действия является: 
-выдача разрешения на право организации розничного рынка  на территории Звениговского  муниципального района (далее – разрешение);
-выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка  на территории Звениговского  муниципального района.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 
тридцати трех календарных дней со дня поступления заявления. 

2.4.2. Срок рассмотрения заявления о предоставлении разрешения не должен превышать тридцати календарных дней со дня поступления этого заявления. 
2.4.3. Срок рассмотрения заявления о продлении срока действия разрешения и о переоформления разрешения не может превышать пятнадцати календарных дней со дня поступления заявления.

2.4.4. Выдача разрешения осуществляется после принятия решения о предоставлении такого разрешения не позднее трех дней со дня принятия  указанного решения.
2.4.5. О принятом решении по результатам рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов Администрация обязана уведомить заявителя в письменной форме в срок не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения.
2.4.6. Дубликат и копии разрешения предоставляются юридическому лицу, получившему разрешение, бесплатно в течение трех рабочих дней по письменному заявлению юридического лица.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Федеральный закон от 30.12.2006 года № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 года № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»;


- Закон Республики Марий Эл от 28 апреля 2007 года №16-З «Об органе местного самоуправления, выдающем разрешения на организацию розничных рынков на территории Республики Марий Эл»;

- постановление Правительства Республики Марий Эл от 16 апреля 2007 года № 104 "О мерах по реализации Федерального закона «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» и признании утратившими силу некоторых решений Правительства Республики Марий Эл»;

- - решение Собрания депутатов Звениговского муниципального района от 28 марта 2012 года № 205 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления  муниципальных услуг администрацией муниципального образования «Звениговский муниципальный район».
2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативно-правовыми актами для  предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Для получения разрешения заявитель подает на имя главы Администрации заявление, подписанное лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверенное печатью юридического лица, от имени которого подается заявление. Заявитель вправе обратиться с заявлением с использованием электронной и почтовой связи.
В соответствии со статьей 5 Федерального закона «О розничных рынках и внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» в заявлении должны быть указаны:

1) полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименования, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать розничный рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц;

2) идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

3) тип рынка, который предполагается организовать.

2.6.2. К указанному заявлению необходимо предоставить, следующие документы:

1) копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копии не удостоверена нотариально);

2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;
3) удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

2.6.3. Документы, указанные в пункте 1 части 2.6.2 настоящего регламента, представляются заявителем самостоятельно. 
Документы, указанные в пунктах 2, 3 части 2.6.2 настоящего регламента, с 1 июля 2012 года запрашиваются заведующей сектором экономики, проводящей проверку, у Управления ФНС России по Республике Марий Эл и Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Марий Эл, в распоряжении которых находятся указанные документы, если они не были представлены заявителем самостоятельно. Срок оформления запроса составляет пять рабочих дней со дня регистрации заявления.

2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать рынок в соответствии с планом организации розничных рынков на территории Республики Марий Эл, утвержденным постановлением Правительства Республики Марий Эл;
- несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, в соответствии с планом указанным в статье 4 Федерального закона от 30 декабря 2006 года №271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;

- подача заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных требований, установленных частями 1 и 2 статьи 5 Федерального закона от 30 декабря 2006 года №271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», а также документов, содержащих недостоверные сведения.
2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.9. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Время ожидания в очереди для консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, при подаче заявления о выдаче разрешения, при получении разрешения не должно превышать 30 минут.

2.10. Требования к месту предоставления муниципальной услуги

Помещение для оказания муниципальной услуги оснащается столами, стульями, шкафами для документов, компьютерами с возможностью печати и выхода в информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет». Места для приема заявителей оборудуются с учетом возможности оформления документов (стульями, столами),   канцелярскими принадлежностями.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1. Прием заявления и прилагаемых к нему документов.


3.1.1. Для получения разрешения заявитель обращается в Администрацию с заявлением и прилагаемыми к нему документами, в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, при этом предъявляет документ, удостоверяющий его личность и документ, подтверждающий полномочия физического лица представлять интересы юридического лица, если с заявлением  о выдаче разрешения обращается представитель заявителя.

3.1.2. В день поступления заявления ведущий специалист по делопроизводству отдела организационно работы и делопроизводства Администрации, ответственный за прием и регистрацию входящих и исходящих документов, регистрирует и направляет его на рассмотрение главе Администрации. Затем заявление передается на исполнение в сектор экономики в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в Администрации МО «Звениговский муниципальный район».
3.2. Проверка представленных документов.

3.2.1. В  день поступления в сектор экономики заявления и прилагаемых к нему документов заведующая сектором экономики, либо лицо его замещающее, проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых 
к нему документов в соответствии с пунктом 2.6. настоящего регламента. Не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления документов в сектор экономики, вручает (направляет) Заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению (приложение 1).
3.2.2. В случае если указанное заявление оформлено не в соответствии с 
вышеуказанными требованиями и (или) в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов (приложение 2). 
3.2.3. Срок устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов составляет 5 рабочих дней со дня направления данного уведомления заявителю. 
3.2.4. Срок рассмотрения заявления о предоставлении разрешения при направлении уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов не продлевается. 
3.2.5. В случае если нарушения в оформлении заявления не устранены и (или) отсутствующие документы не представлены в установленный срок в соответствии с п.3.2.3. настоящего Административного регламента, заявителю направляется уведомление об отказе в приеме заявления к рассмотрению с указанием причин, и возвращаются все представленные к заявлению документы.
3.2.6. Уведомления о приеме заявления к рассмотрению, об отказе в приеме заявления к рассмотрению, о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов подписываются главой Администрации и регистрируются в журнале исходящей документации Администрации. 
3.2.7. С 1 июля 2012 года документы, указанные в пунктах 2, 3 части 2.6.2 настоящего регламента, запрашиваются у Управления ФНС России по Республике Марий Эл и Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Марий Эл, в распоряжении которых находятся указанные документы, если они не были представлены заявителем самостоятельно. Срок оформления запроса составляет пять рабочих дней со дня регистрации заявления.

3.2.8. При рассмотрении заявления о выдаче разрешения, заведующая сектором экономики проводит проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах на соответствие требований пунктов 2.6.1 и 2.6.2 настоящего Административного регламента.

3.3. Принятие решения о предоставлении разрешения

3.3.1. Решение о предоставлении разрешения принимается путем издания постановления Администрации МО «Звениговский муниципальный район» 
(далее – постановление) на основании плана организации розничных рынков на территории Республики Марий Эл.
3.3.2. По результатам рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов заведующая сектором экономики готовит проект постановления Администрации о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения. Для принятия решения проект постановления о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения направляется главе Администрации. 
Проект постановления издается в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в Администрации. Общий максимальный срок издания 
постановления не должен превышать тридцати календарных дней со дня поступления заявления. 
Издание постановления включает в себя его подготовку, оформление, согласование, подписание и регистрацию.

3.3.3. О принятом решении Администрация уведомляет заявителя в письменной форме в срок не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения. Форма уведомления утверждена постановлением Правительством Республики Марий Эл от 16 апреля 2007 г. №104 «О мерах по реализации Федерального закона «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» и признании утратившими силу некоторых решений Правительства Республики Марий Эл».

3.4. Отказ в предоставлении разрешения

3.4.1. Заявителю может быть отказано в предоставлении разрешения по основаниям, указанным в п.2.7 настоящего регламента.

3.4.2. Администрация, принявшая решение об отказе в предоставлении разрешения, обязана уведомить заявителя о принятом решении с обоснованием причин такого отказа в сроки, установленные пунктом 3.3.3 настоящего регламента.

3.5. Порядок выдачи разрешения

3.5.1. Выдача разрешения осуществляется после подписания и регистрации постановления Администрации о предоставлении такого разрешения в соответствии с требованиями пункта 3.3 настоящего регламента не позднее трех дней со дня принятия указанного решения.

3.5.2. Форма вышеназванного разрешения утверждена постановлением Правительством Республики Марий Эл от 16 апреля 2007 г. №104 «О мерах по реализации Федерального закона «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» и признании утратившими силу некоторых решений Правительства Республики Марий Эл».

3.5.3 Разрешение выдается на срок, не превышающий 5 лет.  В случае если юридическому лицу объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок, принадлежат на праве аренды, срок действия разрешения не может превышать срока действия соответствующего договора (договоров) аренды.

3.5.4. Юридическое лицо, получившее разрешение, признается управляющей рынком компанией.

3.6. Продление, приостановление срока действия разрешения, переоформление и аннулирование разрешения
3.6.1. Срок действия разрешения по его окончании может быть продлен по заявлению юридического лица. Разрешение может быть переоформлено только в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования или типа рынка. Продление срока действия разрешения, его переоформление осуществляются в соответствии с требованиями пункта 3.3 настоящего регламента.

3.6.2. Действие разрешения приостанавливается в случае административного приостановления деятельности управляющей рынком компании в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях. При вынесении судом решения об административном приостановлении деятельности управляющей рынком компании Администрация в течение дня, следующего за днем вступления указанного решения в законную силу, приостанавливает действие такого разрешения на срок административного приостановления деятельности управляющей рынком компании.

3.6.3. Действие разрешения возобновляется Администрацией со дня, следующего за днем истечения срока административного приостановления деятельности управляющей рынком компании, при условии устранения ею нарушения, повлекшего за собой административное приостановление, или со дня, следующего за днем досрочного прекращения исполнения административного наказания в виде административного приостановления деятельности управляющей рынком компании. Срок действия разрешения не продлевается на период приостановления его действия.

3.6.4. Управляющая рынком компания обязана уведомить в письменной форме Администрацию об устранении ею нарушения, повлекшего за собой административное приостановление деятельности управляющей рынком компании.

3.6.5. В случае, если в установленный судом срок управляющая рынком компания не устранила нарушение, повлекшее за собой административное приостановление ее деятельности, разрешение может быть аннулировано решением суда на основании рассмотрения заявления Администрации.

3.6.6. Заявления и прилагаемые к ним документы, постановления Администрации о выдаче разрешения (отказа в выдаче разрешения), переоформлении, приостановлении, возобновлении, продлении срока его действия, копия разрешения и другие документы собираются в деле о предоставлении конкретному юридическому лицу права на организацию розничного рынка и хранятся в секторе экономики в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.6.7. Администрация в течение пятнадцати календарных дней со дня принятия решения о выдаче разрешения, переоформлении, продлении срока его действия и аннулировании направляет в Министерство экономического развития и торговли Республики Марий Эл информацию о выданном разрешении и содержащихся в нем сведениях, состав которых установлен статьей 10 Федеральным законом от 30.12.2006 года № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации».

3.6.8. Информация о принятом решении опубликовывается в районной газете «Звениговская неделя», а также размещается на сайте муниципального образования «Звениговский муниципальный район» не позднее пятнадцати рабочих дней со дня принятия указанного решения.

3.6.9. Последовательность действий при исполнении настоящего регламента изображена в блок - схеме последовательности выполнения действий при исполнении настоящего Административного регламента по исполнению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Звениговского муниципального района» (приложение №5).
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляет заместитель главы Администрации муниципального образования «Звениговский муниципальный район» по экономическому развитию территорий. 

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения заведующей сектором экономики положений настоящего Административного регламента. 

4.3. Заведующая сектором экономики несет персональную ответственность за полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, соблюдение сроков и порядка приема заявлений, подготовку запрашиваемой информации, а также правильность выполнения административных процедур. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги должностным лицом

5.1. Действия или бездействие заведующей сектором экономики, допущенные в рамках предоставления муниципальной услуги, а также некорректное поведение или нарушение служебной этики могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.
5.2. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе выполнения административных процедур.

5.2.1. Заявители, чьи права и (или) интересы были нарушены в результате действий (бездействия) либо решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, имеют право обратиться в Администрацию с жалобой.

5.2.2. Жалоба подается на имя главы Администрации заявителем лично или с использование электронной и почтой связи.

Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

1) наименование органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.2.3. В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу в соответствии с его компетенцией, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.2.4. В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.2.5. Жалоба, поступившая в Администрацию подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.3. Решения и действия (бездействие) администрации, должностных лиц Администрации, нарушающие права заявителей на получение муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Звениговского муниципального района», могут быть обжалованы в суде в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Приложение 1

к административному регламенту

Фирменный бланк 
Администрации МО «Звениговский муниципальный район» 

УВЕДОМЛЕНИЕ

о приеме заявления к рассмотрению

Администрация МО «Звениговский муниципальный район» уведомляет ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________

наименование юридического лица, его местонахождение

о приеме  заявления вх. № ________, дата_________
на право организации розничного рынка по адресу:

________________________________________________________________________

адрес рынка

Глава Администрации




______________(Ф.И.О.)










подпись

Приложение 2

к административному регламенту

Фирменный бланк 

Администрации МО «Звениговский муниципальный район» 

УВЕДОМЛЕНИЕ

о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов

	«
	
	»
	
	20
	
	г.


Администрация МО «Звениговский муниципальный район» уведомляет ________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
наименование юридического лица, его местонахождение

о том, что Ваше заявление не принято к рассмотрению в виду: ______________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Срок устранения нарушений и (или) предоставление отсутствующих документов составляет 5 рабочих дня со дня направления уведомления заявителю. ___________________________________________________________________________
___________________________ _______________ ________________________________
Глава Администрации




______________(Ф.И.О.)










подпись

Приложение 3

к административному регламенту

Фирменный бланк 
Администрации МО «Звениговский муниципальный район» 

УВЕДОМЛЕНИЕ №

о выдаче (отказе в выдаче) разрешения

на право организации розничного рынка

	
	«

»

20

г.

(дата принятия решения о выдаче (отказе в выдаче) разрешения)


	
	


Настоящим уведомляем о том, что _______________________________________
(наименование заявителя)

выдано разрешение на право организации розничного рынка 
	№
	
	от «
	
	»
	
	20
	
	г.


отказано в предоставлении разрешения на право организации розничного 
рынка по следующим основаниям:

_____________________________________________________________________

(указать основания со ссылкой на соответствующий пункт части первой статьи 7

_____________________________________________________________________
Федерального закона от 30 декабря 2006 года N 271-ФЗ "О розничных рынках

_____________________________________________________________________
и внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	Глава администрации
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)




  
    М.П.

Приложение 4

к административному регламенту

РАЗРЕШЕНИЕ №

на право организации розничного рынка

	Администрация МО «Звениговский муниципальный район»
	«

»

20

г.

(дата принятия решения

о предоставлении разрешения)




Выдано ___________________________________________________________
(полное и (если имеется) сокращенное наименования, в том числе 

фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица)

______________________________________________________________________________________________________________________________________
(место нахождения юридического лица, ИНН)

_______________________________________________________________________________________________________________________________________
(место расположения объекта или объектов недвижимости, где предлагается организовать рынок)

________________________________________________________________________________________________________________________________________
Тип рынка _________________________________________________________
	Срок действия разрешения с "
	
	"
	
	20
	
	г. по "
	
	"
	
	20
	
	г.


	Глава администрации
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)





М.П.

   Приложение 5
к административному регламенту

Блок-схема

последовательности действий при исполнении муниципальной услуги
«Выдача разрешения на право организации розничного рынка 
на территории Звениговского муниципального района

                                                           заявитель


     заявитель








                    да                                                                                  

                                                                                                          нет

                               да                                                                        

                                      нет                                                              да

                            


                                                                                                  







Выдача разрешения на право организации розничного рынка





Направление уведомления о принятии решения о выдаче разрешения 





Направление уведомление  о принятии решения об отказе в выдаче разрешения





Вручение уведомления об отказе в  приеме заявления к рассмотрению








Подготовка проекта постановления Администрации о выдаче разрешения 





Подготовка проекта постановления Администрации об отказе в выдаче разрешения





Не устранение нарушений в оформлении заявления и (или) не представление отсутствующих документов в установленный срок








Вручение уведомления о приеме заявления к рассмотрению





Вручение уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов





Запрос информации в рамках межведомственного взаимодействия у ОИВ 





Препятствия для предоставления муниципальной услуги





Проверка правильности заполнения заявления и наличие прилагаемых к нему документов в соответствии с пунктом 2.6. настоящего регламента





Предоставление информации ОИВ в рамках межведомственного взаимодействия





Устранение нарушений в оформлении заявления и (или) представление отсутствующих документов





Начало предоставления услуги: прием и регистрация заявления и прилагаемых документов





Завершение предоставления муниципальной услуги








