            Администрацийже                                                     Администрация                                                                                                                                                       

муниципальный образованийын                              муниципального образования                                «Красногорский олан поселений»                  «Городское поселение Красногорский»                                                                                                                                                                                                            

                ПУНЧАЛЖЕ                                                 ПОСТАНОВЛЕНИЕ

       425090, РМЭ, Звенигово район                                                    425090, РМЭ, Звениговский район                                        

                 пгт. Красногорский                                                                              пгт. Красногорский 

           Госпитальная  урем, д. 4 «а»                                                              ул. Госпитальная  д. 4 «а»  

     Тел. (83645) 6-51-08, факс 6-51-08                                                   Тел. (83645) 6-51-08, факс 6-51-08          

                                « 23»    июня   2014 года    № 201
О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования «Городское поселение Красногорский» от 08.10.2013г. №304 
об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги  « Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилых помещений в нежилое или нежилое помещение в жилое помещение»
 В соответствии с экспертным заключением № 67/06 министерства юстиции РМЭ от 20.03.2014г. Администрация МО «Городское поселение Красногорский»

                                                ПОСТАНОВЛЯЕТ:
  1.Внести в постановление администрации МО «Городское поселение Красногорский об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги  « Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилых помещений в нежилое или нежилое помещение в жилое помещение» следующие изменения:

  1) В пункте 1 постановления после слов «нежилое помещение в жилое помещение» дополнить словом «прилагается». 
  2) В абзаце  1 пункта 1.3 Регламента слово «исполнение» заменить словом «предоставление»
  3) В абзаце 10 пункта 1.3 Регламента слова «Красноярское сельское поселение» заменить словами «Городское поселение Красногорский»
  4) Пункт 1.4 Регламента изложить в следующей редакции: «1.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения о переводе или отказе в переводе помещения».

  5) В пункте 1.5 Регламента указать, что заявителем муниципальной услуги является собственник соответствующего помещения или уполномоченное им лицо согласно части 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации и Приложениям №№ 1 и 2 к Регламенту.
  6) В пункте 1.6 Регламента слова « и индивидуальных предпринимателей» заменить словами «, в том числе индивидуальных предпринимателей»

  7) Подпункт 2.1.2 пункта 2.1 Регламента дополнить словами « и нерабочие праздничные дни», «В дни предшествующим, нерабочим праздничным дням, продолжительность рабочего дня администрации сокращается на один час».
 8) Подпункт 2.2.2 пункта 2.2 Регламента изложить в следующей редакции: «- правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

-  план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

-  поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения)»

  9) В подпункте 2.3.1 пункта 2.3 Регламента слова « запроса заявителя»   заменить словом « заявления». После слова дня дополнить словами « со дня его подачи».
  10)  Подпункт 2.3.2 пункта 2.3 Регламента исключить.

  11) В подпункте 2.3.3 пункта 2.3 Регламента слова « полного комплекта» исключить. После слова «документов» дополнить словами «в течение 30 календарных дней»

  12) Пункт 2.4 дополнить словами « - представления документов в ненадлежащий орган;

- несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства; »
 слова «приостановления либо» исключить.
  13) В абзаце 1 подпункта 2.7.1 пункта 2.7 Регламента слова « средств Интернет» заменить словами «информационно – телекоммуникационной сети «Интернет».

  14) В подпункте 2.8.6 пункта 2.8 Регламента слова «заинтересованного лица» заменить словом «заявителя»

  15) В разделе III Регламента после слов « процедуры является»       дополнить словами «возврат оригиналов документов».
  16) В подпункте 3.1.1 пункта 3.1 Регламента в абзаце 3 слово «запроса» исключить. Абзац 5 изложить в следующей редакции: «- выдача документов о переводе или об отказе в переводе помещения».
  17) В подпункте 3.2.1 пункта 3.2 Регламента слова « полного комплекта» исключить.

  18) Пункт 3.2 подпункта 3.2.1.1 изложить в следующей редакции: «Направление документов по почте.

Специалист, ответственный за выдачу документов копий справок и иных документов вносит в электронную базу данных учета входящих в Администрацию муниципального образования  «Городское поселение Красногорский»  документов запись о приеме документов, в том числе:

- регистрационный номер;

- дату приема документов;

- наименование заявителя;

- наименование входящего документа;

- дату и номер исходящего документа заявителя;

На заявлении заявителя проставляется штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного номера и дата поступления документов. 

В день поступления документов специалист, ответственный за выдачу документов копий справок, все документы передаёт Главе администрации.

 Регистрация документов осуществляется специалистом в день поступления документов»
  19) В абзаце 13 подпункта 3.2.1.2 пункта 3.2 Регламента слова «в день поступления документов» заменить словами « в течение трёх дней». Слова    « в день их поступления» исключить.
   20) В подпункте 3.3.1 пункта 3.3 Регламента в абзаце 1 слова «предоставления муниципальной услуги на правильность» заменить словами « начала административной процедуры проверки правильности». Абзац 3 дополнить словами «с момента подачи заявления». В абзаце 8 слова «в заявлении» исключить. В абзаце 9 слово «отказ» заменить словами « или об отказе».
21) В подпункте 3.4.1 пункта 3.4 Регламента в абзаце 1 после слов « о проведении» дополнить словом «анализа». Абзац 3 после слов «3 (трех) дней» дополнить словами «со дня принятия  решения, о проведении анализа тематики поступившего заявления».
В абзацах 4-7
22) Абзац 3 подпункта 3.5.1 пункта 3.5 Регламента после слов « 2 (двух) дней»  дополнить словами  « с момента подписания документов главой администрации» 
23) В пункте 4.1 Регламента слова « главой администрации » заменить словами « заместителем главы администрации ».  В пункте 4.3,4.7 слова «Глава администрации» заменить словами «заместитель главы администрации».
24) Пункт 4.5 Регламента исключить
25) В пункте 5.1 Регламента в абзаце 2 слова «запроса заявителя» заменить словом «заявления». В абзаце 4,5,6,7  слова « субъектов Российской Федерации» заменить словами «Республики Марий Эл»

26) В пункте 5.2 Регламента слова « подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия» исключить.

27) В приложении №№1 и 2 к Регламенту слова « в администрацию МО «Городское поселение Красногорский» заменить словами «Главе администрации МО «Городское поселение Красногорский»»
28) В приложении №4 к Регламенту указания на код учета ИНН, Ф.И.О. руководителя юридического лица исключить.
 2.Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования. 
 3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации

муниципального образования

«Городское поселение Красногорский»                                         И.Я. Торуткин

 Исп. Иванова Е.В.

 Тел. (83645) 6-54-03
