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	МО «ЗВЕНИГОВО МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН» АДМИНИСТРАЦИЙЫН


	
	 АДМИНИСТРАЦИЯ МО

«ЗВЕНИГОВСКИЙ 

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»



	ПУНЧАЛЖЕ
	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	


от   23   мая   2012  года № 305
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание молодой семьи участницей подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы 
«Жилище» на 2011-2015 годы»

В соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, Правилами разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденными постановлением Администрации МО «Звениговский муниципальный район» от 31 мая 2010 года № 400, руководствуясь пунктами 6.1, 6.3 Положения об Администрации муниципального образования «Звениговский муниципальный район», Администрация МО «Звениговский муниципальный район»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

           1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание молодой семьи участницей подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы», согласно приложению.
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

	          Глава Администрации


	П.В. Столяров


Исп.: Григорьева Т.Н. 

(83645)7-08-54  

      
            Приложение 1
к постановлению Администрации МО «Звениговский муниципальный район»

от «23»  мая 2012 год    № 305
 

  

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 
«Признание молодой семьи участницей подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы»
1. Общие положения 
         1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание молодой семьи участницей подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы»  (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет требования к порядку предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность действий получателя муниципальной услуги.
1.2.  Заявителями, получателями муниципальной услуги, являются молодые семьи (граждане, состоящие в зарегистрированном браке),  в том числе неполные молодые семьи, состоящие из одного молодого родителя и одного и более детей, соответствующие следующим условиям:

а) возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье не превышает 35 лет;

б) семья признана нуждающейся в жилом помещении;

в) наличие у семьи доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты

           1.3. От имени молодой семьи документы могут быть поданы одним из ее совершеннолетних членов либо иным уполномоченным лицом при наличии надлежащим образом оформленных полномочий.
         1.4. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального образования «Звениговский муниципальный район» (далее - Администрация). 

         1.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистами по делам молодежи Администрации (далее - специалисты):
- в устной форме при личном обращении;
- путем информирования с помощью средств телефонной связи;
- в письменной форме в ответ на письменное обращение.
При ответах на устные и телефонные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Консультирование в устной форме при личном обращении осуществляется не более 15 минут. В случае если на текущий момент консультация по отдельному вопросу не может быть предоставлена, либо подготовка ответа требует длительного времени, специалист может предложить заявителю направить письменное обращение.
Консультирование в устной форме по телефону осуществляется не более 5 минут. В случае если на текущий момент консультация по отдельному вопросу не может быть предоставлена, либо подготовка ответа требует длительного времени, специалист может предложить заявителю направить  письменное обращение. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
Рассмотрение письменных обращений граждан осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
1.6. Консультирование о порядке и правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами по адресу: 
       Республика Марий Эл, Звениговский район, г. Звенигово, ул. Ленина, 39, кабинет 220.

           Прием специалистами заявителей осуществляется по следующему графику:
        Понедельник - пятница с 8.00 час. до 17.00 час.

Обед: с 12.00 час. до 13.00 час.

Выходные дни - суббота, воскресенье и праздничные дни.

        Телефон для консультаций - (83645) 7-08-54;

        Адрес электронной почты Администрации:  adzven@rambler.ru
Адрес сайта в сети Internet: www.admzven.ru   
1.7. Консультации предоставляются по следующим вопросам:
- контактная информация (адрес местонахождения Администрации, контактные телефоны), режим работы, часы приема специалистов;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность представленных документов;
- источники получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- сроки предоставления муниципальной услуги; 
- нормативные правовые акты, регулирующие деятельность, связанную с предоставлением муниципальной услуги;
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений специалистов при предоставлении муниципальной услуги.
При консультировании по письменным обращениям заявителей, ответ направляется почтой в срок, не  превышающий 30 дней со дня поступления обращения.

        Публичное устное консультирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ) — радио, телевидения, а также путем проведения встреч с населением.
          Публичное письменное консультирование осуществляется путем публикации (размещения) информационных материалов в печатных СМИ и на Интернет- сайте.

          Консультации предоставляются на безвозмездной основе.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Признание молодой семьи участницей подпрограммы «Обеспечение жилье молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией.

2.3.  Результатом предоставления муниципальной услуги является:

  2.3.1. Признание молодой семьи  участницей подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011 – 2015 годы и включение в число участниц подпрограммы.

Перечисление денежных средств в форме социальной выплаты на специальный счет заявителя.

  2.3.2. Отказ в признании молодой семьи участницей подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011 – 2015 годы.
2.4. Срок рассмотрения и принятия решения о признании молодой семьи участницей подпрограммы либо об отказе в признании молодой семьи участницей подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011 – 2015 годы - 10 дней со дня поступления заявления  и документов к специалистам. 

          О принятом решении молодая семья письменно уведомляется специалистами  в 5 – дневный срок со дня принятия решения.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации,
- Жилищный  кодекс Российской Федерации,
- Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,
- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»,
- постановление Правительства РФ от 17 декабря 2010 года № 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2011-2015 годы» (далее – Постановление № 1050),

- постановление Республики Марий Эл от 19 апреля 2011 года № 112 «Об утверждении республиканской целевой программы «Жилье для молодой семьи» на 2011-2015 годы», 
- постановление Администрации МО «Звениговский муниципальный район» от 23 марта 2011 года № 185 «Об утверждении муниципальной целевой программы «Жилье для молодой семьи на 2011-2015 годы».
2.6. Для получения муниципальной услуги, заявители подают специалистам следующие документы:

а) заявление по форме, приведенной в приложении 1 к Административному регламенту,  в 2 экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов);

б) копия документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;
в) копия свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется);
г) документ, подтверждающий признание молодой семьи нуждающейся в жилых помещениях (запрашивается Администрацией в рамках межведомственного взаимодействия у Администраций городских и сельских поселений, если не предоставляется заявителем самостоятельно);

д) документы, подтверждающие признание молодой семьи как семьи, имеющей доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.
В целях использования социальной выплаты для погашения долга по кредитам заявители подают специалистам следующие документы:

а) заявление по форме, приведенной в приложении 1 к Административному регламенту, в 2 экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов);

б) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;
в)  копия свидетельства о браке; 

г) копия свидетельства о государственной регистрации права собственности на жилое помещение, приобретенное (построенное) с использованием средств ипотечного жилищного кредита (займа) (при незавершенном строительстве индивидуального жилого дома представляются документы на строительство);

д) копия кредитного договора (договор займа), заключенного в период с 1 января 2006 г. по 31 декабря 2010 г. включительно;

е) документ, подтверждающий, что молодая семья была признана нуждающейся в жилом помещении на момент заключения кредитного договора (договора займа), (запрашивается Администрацией в рамках межведомственного взаимодействия у Администраций городских и сельских поселений, если не предоставляется заявителем самостоятельно);

       ж) справка кредитора (заимодавца) о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом).

Копии документов предоставляются с одновременным предоставлением оригиналов для сверки. 
Заявитель вправе представить нотариально заверенные копии документов. В этом случае представление подлинников документов не требуется.
2.6.1. Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям:
- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи;
- тексты документов написаны разборчиво, в документах не имеется подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;
- фамилии, имена, отчества лиц, имеющих отношение к рассмотрению вопроса о признании участниками подпрограммы, написаны полностью;
- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
2.7. Основаниями для отказа в признании молодой семьи участницей подпрограммы являются:

а) несоответствие молодой семьи требованиям, предусмотренным пунктом 1.2. настоящего Административного регламента;

б) непредставление или представление не всех документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Административного регламента;

в) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

г) ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального бюджета.

2.8. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.9. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов, указанных в п. 2.6. настоящего Административного регламента, для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

2.10. Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено столами, стульями, шкафами для документов, компьютерами с возможностью печати и выхода в Интернет. Места для приема заявителей оборудуются с учетом возможности оформления документов (стульями, столами),   канцелярскими принадлежностями.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур (Приложение 2 к настоящему Административному регламенту):

- прием заявления и документов;

- регистрация заявления в журнале регистрации заявлений;

- рассмотрение заявления и документов на Координационном совете по реализации муниципальной целевой программы «Жилье для молодой семьи на 2011-2015годы» (далее – Координационный совет) и принятие решения;

- подготовка уведомления заявителю о принятом решении.

- формирование сводного списка молодых семей-участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» и его утверждение,


- утверждение списка  молодых семей – претендентов на получение социальных выплат  в соответствующем году,


- оповещение молодых семей – претендентов о необходимости предоставления документов для получения свидетельства,

- выдача свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома.
3.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение молодой семьи к специалистам с заявлением и  документами, указанными в п. 2.6 настоящего  Административного регламента. 
 Специалистом, ответственным за прием документов:

    -  устанавливается личность заявителя;
    -  проверяется наличие полномочий для подачи заявления
    - проверяется правильность составления заявления, при необходимости помогает заявителю составить заявление
     - проверяется наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня представляемых документов;

     -  осуществляется сверка копий документов с оригиналами;
         - проверяются представленные документы на соответствие требованиям, установленным п. 2.6.1. Административного регламента.
При установлении факта отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист  уведомляет о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению в срок – не более 10 дней.
При несогласии молодой семьи устранить недостатки, выявленные в документах, специалист уведомляет заявителя о том, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.
3.3. В случае соответствия  представленных документов требованиям Административного регламента специалист регистрирует заявление в  Журнале регистрации заявлений граждан по вопросам участия в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» (приложение 3 к Административному регламенту) (форма журнала).
3.4. Рассмотрение документов на Координационном совете и принятие решения. 
3.4.1. Координационный совет  на основании представленных документов определяет наличие либо отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги.

  Для решения возложенных на него задач Координационный Совет имеет право запрашивать в различных организациях необходимую информацию по вопросам, относящимся к компетенции Координационного совета, привлекать в установленном порядке к участию в работе Координационного совета представителей заинтересованных органов и организаций.

Координационным советом  принимается решение о признании молодой семьи участницей подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011 – 2015 годы и включение в число участниц подпрограммы либо об отказе в признании молодой семьи участницей подпрограммы.
Решение Координационного совета оформляется протоколом, который утверждается председателем Координационного совета.


3.5. На основании протокола заседания Координационного совета  специалисты готовят выписки из протокола по каждому заявителю о принятом Координационным советом решении, которое направляется заявителю.

Срок уведомления заявителя  - 5 дней после принятия решения.
          3.6.  Администрация до 1 сентября года, предшествующего планируемому, формирует списки молодых семей – участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы по муниципальному образованию «Звениговский муниципальный район», изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году и предоставляет списки, утвержденные главой Администрации в Министерство образования и науки Республики Марий Эл в течение месяца.

         3.7.  Министерство образования и науки Республики Марий Эл на основании списков молодых семей – участников подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году, поступивших от органов местного самоуправления, и с учетом средств, которые планируется выделить на софинансирование мероприятий Программы из республиканского бюджета Республики Марий Эл и (или) местных бюджетов на соответствующий год, а при наличии средств, предоставляемых организациями, участвующими в реализации Программы, за исключением организаций, предоставляющих жилищные кредиты и займы, с учетом указанных средств формирует и утверждает сводный список молодых семей - участников Программы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году (далее - сводный список), по форме, утверждаемой Министерством регионального развития Российской Федерации.

  Министерство образования и науки Республики Марий Эл в течение 10 дней с даты утверждения списков молодых семей - претендентов на получение социальных выплат в соответствующем году доводит до  Администрации лимиты бюджетных обязательств, предусмотренных на предоставление субсидий из бюджета субъекта Российской Федерации местному бюджету, и выписку из утвержденного списка молодых семей - претендентов на получение социальных выплат в  соответствующем году.

         3.8. Администрация доводит до сведения молодых семей - участников Программы, изъявивших желание получить социальную выплату в соответствующем году, решение Министерства образования и науки Республики Марий Эл по вопросу включения их в список молодых семей - претендентов на получение социальных выплат в соответствующем году.

Администрация в течение 5 рабочих дней после получения уведомления о лимитах бюджетных обязательств, предусмотренных на предоставление субсидий из бюджета субъекта Российской Федерации, предназначенных для предоставления социальных выплат, способом, позволяющим подтвердить факт и дату оповещения, оповещает молодые семьи - претендентов на получение социальной выплаты в соответствующем году о необходимости представления документов для получения свидетельства, а также разъясняет порядок и условия получения и использования социальной выплаты, предоставляемой по этому свидетельству. 

       3.9. Для получения свидетельства молодая семья - претендент на получение социальной выплаты в соответствующем году в течение 1 месяца после получения уведомления о необходимости представления документов для получения свидетельства специалистам заявление о выдаче свидетельства (в произвольной форме) документы, указанные в п. 2.6. настоящего Административного регламента.

В заявлении молодая семья дает письменное согласие на получение социальной выплаты в порядке и на условиях, которые указаны в уведомлении.
Администрация организует работу по проверке содержащихся в этих документах сведений.

Основаниями для отказа в выдаче свидетельства являются:

- нарушение установленного настоящим пунктом срока представления необходимых документов для получения свидетельства, 
- непредставление или представление не в полном объеме указанных документов, 
- недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах,
-  несоответствие жилого помещения, приобретенного (построенного) с помощью заемных средств. 

3.10. Порядок предоставления социальной выплаты. 
3.11. Перечисление бюджетных средств в счет оплаты приобретаемого (построенного) жилого помещения  определяется Постановлением № 1050.
IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Контроль за своевременностью, полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя текущий контроль и проведение проверок и осуществляется в целях выявления и устранения нарушений прав лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги, в процессе ее оказания.
 4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения заместителем главы Администрации по социальным вопросам проверок соблюдения должностными лицами, обеспечивающими предоставление муниципальной услуги, нормативных правовых актов Российской Федерации, Республики Марий Эл, правовых актов Администрации, а также положений настоящего Административного регламента.
4.3. Проведение проверок осуществляется по мере поступления жалоб заявителей на нарушение должностными лицами нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, либо положений настоящего Административного регламента.
4.4. Должностные лица несут персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности выполнения административных процедур.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, или муниципальных служащих
      5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностного лица Администрации, а также принимаемого им решения при оказании муниципальной услуги:
         в несудебном порядке путем обращения в порядке подчиненности к заместителю главы Администрации по социальным вопросам, к главе Администрации; 

       в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
       5.2. Жалоба подается: 
          - в письменной форме на бумажном носителе в Администрацию  по адресу: 425060, г. Звенигово, ул. Ленина, д. 39,

          -  в электронной форме через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг,

          - а также может быть принята при личном приеме заявителя.

       5.3. Жалоба должна содержать следующую информацию:

        - фамилия, имя, отчество заявителя;

        - почтовый адрес места жительства, по которому должен быть направлен ответ;

       - наименование органа, осуществляющего оказание муниципальной услуги, и (или) фамилия, имя, отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

        - существо обжалуемого действия (бездействия) и решения.

        Дополнительно могут быть указаны:

    - причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием) и решением;

    -  обстоятельства, на основании которых получатель муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия) и решения;

    - иные сведения, которые автор обращения считает необходимым сообщить;

      -   копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе доводы.

         5.4. Жалоба подписывается подавшим ее заявителем и ставится дата.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к жалобе, получатель муниципальной услуги в пятидневный срок уведомляется (письменно, с использованием средств телефонной или факсимильной связи либо по электронной почте) о том, что рассмотрение жалобы и принятие решения будут осуществляться без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

        5.5. Поступившая жалоба регистрируется в Администрации.

        5.6. Должностные лица  Администрации:
   - обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя;

    -  вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других органах;

     -   по результатам рассмотрения жалобы принимают соответствующие меры, дают письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

       5.7. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями  по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати  рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
       5.8. В случае если в жалобе содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо  вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О принятом решении уведомляется получатель муниципальной услуги, направивший жалобу.

      5.11. Ответ на жалобу подписывается главой Администрации или заместителем главы Администрации.
      5.12. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то должностным лицом, рассматривающим жалобу, принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе оказания муниципальной услуги на основании Административного регламента и повлекшие за собой жалобу.

      5.13. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

________________________________________
                                                  Приложение  1





         к  Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Признание молодой семьи участницей подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы»

  

 

В Администрацию муниципального   образования «Звениговский 

    муниципальный район»


З А Я В Л Е Н И Е
Прошу включить в состав участников подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы молодую семью в составе:

супруг __________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия __________ № ____________, выданный ________________

_____________________________________ "____" _____________ 20___ г.,

проживает по адресу: _____________________________________________

________________________________________________________________;

супруга _________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия __________ № ____________, выданный ________________

_____________________________________ "____" _____________ 20___ г.,

проживает по адресу: _____________________________________________

________________________________________________________________;

дети: _____________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении     (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)

(ненужное вычеркнуть)

паспорт: серия __________ № ____________, выданный ________________

_____________________________________ "____" _____________ 20___ г.,

проживает по адресу: _____________________________________________

________________________________________________________________;

___________________________________________________________________________,
(Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении    (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)
(ненужное вычеркнуть)

паспорт: серия __________ № ____________, выданный ________________

_____________________________________ "____" _____________ 20___ г.,

проживает по адресу: _____________________________________________
________________________________________________________________.
С условиями участия в подпрограмме "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы ознакомлен (ознакомлены) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять:

1) _______________________________________   ___________   _________;

                            (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)                                          (подпись)             (дата)

2) _______________________________________   ___________   _________;

                            (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)                                          (подпись)             (дата)

3) _______________________________________   ___________   _________;

                            (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)                                          (подпись)             (дата)

4) _______________________________________   ___________   _________.
                            (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)                                          (подпись)             (дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ______________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) ______________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) ______________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) ______________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
5) ______________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
6) ______________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы  приняты 
"____" ____________ 20__ г.

____________________________   ______________   ___________________
(должность лица, принявшего заявление)              (подпись, дата)                  (расшифровка подписи)

    Приложение  2
                                                                             к  Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги  «Признание молодой семьи участницей подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой    программы «Жилище» на 2011-2015 годы»

                                                Блок-схема
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         к  Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Признание молодой семьи участницей подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы»

Журнал регистрации заявлений граждан по вопросам участия в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы

                                                                                    Начат _________________

                                                                                    Окончен _______________
	Номер регистрации

	Дата регистрации
	Фамилия,  
имя,    отчество  
гражданина-заявителя

	Адрес   
регистрации
гражданина-
заявителя
	Краткое содержание заявления
	Решение Координационного совета

 (дата и номер)

	
	
	
	
	
	


Оформление и выдача свидетельств,                                                                                  





Уведомление о предоставлении документов для получения свидетельства  молодыми семьями, включенными в списки претендентов, проверка сведений, содержащихся в документах





да





нет





Конец предоставления муниципальной услуги: перечисление  денежных средств  в форме социальной выплаты  на специальный счет заявителя – получателя муниципальной услуги





Решение Координационного совета








Уведомление заявителя


 о предоставлении муниципальной услуги











Уведомление заявителя


 об отказе


 в предоставлении  муниципальной слуги








Возврат заявления на доработку





Проверка соответствия состава и оформления  заявления требованиям





Формирование и утверждение списков молодых семей – участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы по муниципальному образованию «Звениговский муниципальный район», изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году 





Рассмотрение заявлений на заседании Координационного совета





Содержательная проверка документов специалистами





Регистрация заявления в Журнале регистрации








Прием заявления 





Начало предоставления муниципальной услуги: заявитель обращается с заявлением и документами к специалистам Администрации МО «Звениговский муниципальный район»
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