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	ЗВЕНИГОВО МУНИЦИПАЛ

 РАЙОНЫСО ДЕПУТАТ- ПОГЫНЫШТАТ ШЫМШЕ

СОЗЫВ
	
	 СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ 

ЗВЕНИГОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

СЕДЬМОГО СОЗЫВА


	КЎШТЫМАШЫЖЕ
	
	РАСПОРЯЖЕНИЕ

	


от   30 декабря  2021 г.  № 42



Об утверждении Учетной политики


      для целей бюджетного учета в Собрании депутатов 



    Звениговского муниципального района



Республики Марий Эл на 2022 год

            В соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011г № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»,  изменениями в приказ Минфина от 01.12.2010 № 157н, внесенные приказом Минфина от 14.09.2020 № 198н, федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, ст.12 Положения Собрания депутатов Звениговского муниципального района Республики Марий Эл:- 
1. Распространить на 2022 год Учетную политику для целей бюджетного учета, утвержденную распоряжением Собрания депутатов МО «Звениговский муниципальный район» № 28 от 29 декабря 2018 г.

2. Внести изменения в Учетную политику для целей бухгалтерского учета согласно приложению 1 к настоящему распоряжению.

2. Внесенные изменения действуют при формировании объектов учета с 01.01.2022г.

3. Опубликовать основные положения Учетной политики в новой редакции на официальном сайте  Звениговского муниципального района в течение 10 рабочих дней с даты утверждения.

4. Контроль за соблюдением Учетной политики возложить на руководителя отдела финансирования и бухгалтерского учета Н.В. Николаеву Администрации Звениговского муниципального района.

 Председатель Собрания





       Н.В. Лабутина
Н.В. Николаева
Приложение № 1
к распоряжению Собрания депутатов Звениговского

муниципального района от 30.12.2021г. № 42    

Изменения в Учетную политику для целей бухгалтерского учета,
 в Собрании депутатов Звениговского муниципального района на 2022г
 В приложение №1 к Учетной политике «Рабочий план счетов бюджетного учета»  внести следующие изменения:
	Вложения в права пользования программным обеспечением и базами данных
	0
	0
	1
	0
	6
	6
	I
	0
	0
	0

	Увеличение вложений в права пользования программным обеспечением и базами данных
	0
	0
	1
	0
	6
	6
	I
	3
	5
	0

	Уменьшение вложений в права пользования программным обеспечением и базами данных
	0
	0
	1
	0
	6
	6
	I
	4
	5
	0

	Права пользования программным обеспечением и базами данных
	0
	0
	1
	1
	1
	6
	I
	0
	0
	0

	Увеличение стоимости прав пользования программным обеспечением и базами данных
	0
	0
	1
	1
	1
	6
	I
	3
	5
	0

	Уменьшение стоимости прав пользования программным обеспечением и базами данных
	0
	0
	1
	1
	1
	6
	I
	4
	5
	0

	Расчеты по социальным пособиям и компенсации персоналу в денежной форме
	0
	0
	3
	0
	2
	6
	6
	0
	0
	0

	Увеличение кредиторской задолженности по социальным пособиям и компенсации персоналу в денежной форме
	0
	0
	3
	0
	2
	6
	6
	7
	3
	7

	Уменьшение кредиторской задолженности по социальным пособиям и компенсации персоналу в денежной форме
	0
	0
	3
	0
	2
	6
	6
	8
	3
	8
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	ЗВЕНИГОВО МУНИЦИПАЛ

 РАЙОНЫСО ДЕПУТАТ- ПОГЫНЫШТАТ ШЫМШЕ

СОЗЫВ
	
	 СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ 

ЗВЕНИГОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

СЕДЬМОГО СОЗЫВА


	КЎШТЫМАШЫЖЕ
	
	РАСПОРЯЖЕНИЕ

	


от   31 декабря  2019 г.  № 6



Об утверждении Учетной политики


      для целей бюджетного учета в Собрании депутатов 



    Звениговского муниципального района



Республики Марий Эл на 2020 год.
            Руководствуясь нормами ст.8 Федерального закона от 06.12.2011г № 402-ФЗ «о бухгалтерском учете», Приказом Минфина России от 01.12.2010г. № 157н, Приказом Минфина России от 06.12.2010г. №162н, федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, ст.12 Положения Собрания депутатов Звениговского муниципального района Республики Марий Эл:-

1. Распространить на 2020 год Учетную политику для целей бюджетного учета, утвержденную Распоряжением Собрания депутатов МО «Звениговский муниципальный  район» № 28 от 29 декабря 2018г.

2. В пункт 1.1. раздела 1 Учетной политики добавить абзацы следующего содержания :

-Приказ Минфина России от 28.02.2018г.№37н «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой ) отчетности» (далее- ФСБУ «Бюджетная информация»),

- Приказ Минфина России от 30.05.2018г. №124н «Резервы» (далее- ФСБУ «Резервы»);

-Приказ Минфина России от 29.06.2018г. №145н «Долгосрочные договора» (далее-ФСБУ «Долгосрочные договоры»);

- Приказ Минфина России от 29.06.2018г № 256н «Запасы» (далее- ФСБУ «Запасы»);

- Приказ Минфина России от 28.02.2018г. № 34н «Непроизведенные активы»);

- Приказ Минфина России от 30.12.2017г. №227н «Информация о связанных сторонах»).

3.    В п.3.1. добавить текст следующего содержания: Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является номенклатурная (реестровая) единица.

4.  В п.3.4  в текст «Нормы расхода ГСМ утверждаются на основании Методических рекомендаций № АМ-23-р.» добавить текст следующего содержания: «в виде отдельного документа» (Основание: п.9 СГС «Учетная политика»). При отсутствии распоряжения Собрания депутатов Звениговского муниципального района Республики Марий Эл период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ соответствует периоду, установленному в Методических рекомендациях № АМ-23-р. (Основание: Методические рекомендации № АМ-23-р)
5.   В подпункте 8.4 название счета 04 изложить в следующей редакции: «Сомнительная задолженность» 

6.     В  пункт 8 добавить подпункт 8.8 следующего содержания:

Подарки, полученные в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, отражаются на забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» В момент получения служащим указанного имущества оно подлежит отражению на счете 07 на основании представленного им уведомления. (Основание: п.9 СГС «Учетная политика») 

      Подарки, полученные в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями учитываются в условной оценке: одна штука-один рубль.(Основание п.345 Инструкции №157н, п.9 СГС «Учетная политика»).

  7. Дополнительно утвердить приложение №12 к Учетной политике «Порядок оформления документов о вручении ценных подарков (сувенирной продукции) и их учета» и Приложение №1 к данному порядку «Акт о вручении ценных подарков, сувениров и призов» (Приложение №12, Приложение №1 к Порядку).

7. Контроль за соблюдением Учетной политики возложить на руководителя отдела финансирования и бухгалтерского учета Жуляеву Е.А. Администрации Звениговского муниципального района.
 Председатель Собрания





       Н.В. Лабутина
Е.А. Жуляева

Приложение № 12
к Учетной политике, утвержденной распоряжением Собрания депутатов МО «Звениговский муниципальный район» от 29.12.2018г. №28


Порядок оформления документов о вручении ценных подарков (сувенирной продукции) и их учета

1. Настоящий Порядок устанавливает правила оформления документов о вручении ценных подарков (сувенирной продукции), иных материальных ценностей, приобретаемых для дарения.

2. Ценные подарки (сувенирная продукция), иные материальные ценности вручаются при проведении торжественных и протокольных мероприятий и в иных случаях.

3. Основанием для вручения ценного подарка (сувенирной продукции), иных материальных ценностей является распоряжение Председателя Собрания депутатов Звениговского муниципального района Республики Марий Эл.

4. Факт передачи (вручения) ценных подарков (сувенирной продукции) подтверждается актом, составленным по форме, приведенной в Приложении к настоящему Порядку.

5. Составление акта о вручении обеспечивает лицо, ответственное за вручение подарков (сувенирной продукции), или лицо, ответственное за организацию протокольного (торжественного) мероприятия.

6. Акт о вручении подписывают члены постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов.

7. Если при вручении подарков отсутствует возможность подписания акта лицами, не являющимися работниками субъекта учета, допускается оформить акт о вручении без их подписей.

8. Акт о вручении представляется в подразделение, ответственное за ведение учета, не позднее первого рабочего дня, следующего за днем вручения ценных подарков (сувенирной продукции).

9. Если ценные подарки (сувенирная продукция), иные материальные ценности, предназначенные для награждения (вручения), не поступают на хранение, а сразу вручаются, то применяется следующий порядок учета:

- при предоставлении ответственными лицами документов, подтверждающих приобретение и вручение, в учете одновременно отражается поступление и выбытие материальных ценностей на балансовых счетах;

- на забалансовом счете 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки" информация не отражается.

10. Если ценные подарки (сувенирная продукция), иные материальные ценности для проведения торжественных и протокольных мероприятий выдаются из мест хранения, то применяется следующий порядок учета:

- поступление материальных ценностей в места хранения отражается в учете на балансовых счетах в общем порядке;

- при выдаче материальных ценностей ответственному лицу для вручения информация об их выдаче ответственному лицу отражается на забалансовом счете 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки";

- по факту документального подтверждения вручения подарков (сувенирной продукции) их стоимость списывается на расходы текущего финансового периода с одновременным списанием и с забалансового счета 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки".

Приложение № 1
к Порядку оформления документов о вручении
ценных подарков (сувенирной продукции) и их учета

УТВЕРЖДАЮ
                                                                                               
    (должность, фамилия, инициалы Председателя Собрания депутатов)    
АКТ 
о вручении ценных подарков, сувениров, призов
	"       "                           20        г.
	№             


Комиссия в составе:

Председатель                   (должность, фамилия, инициалы)                  
Члены комиссии:

                  (должность, фамилия, инициалы)                  
                  (должность, фамилия, инициалы)                  
                  (должность, фамилия, инициалы)                  ,

назначенная         (распоряжение Собрания депутатов)        
от "             "                                           20           г. №                ,

составила настоящий акт о том, что на основании                                                                                                                                        
    (наименование, номер и дата распоряжения Собрания депутатов о вручении ценного подарка (сувенирной продукции))    
вручен(ы) ценный(е) подарок(и) (сувенирная продукция):

	Ф.И.О. награждаемого
	Должность *
	Наименование ценного подарка
	Количество
	Цена, руб.
	Сумма, руб.
	Подпись награжденного **

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого
	x
	х
	 
	х
	 
	х


* Для лиц, не являющихся работниками субъекта учета, указывается также место работы. Графа заполняется на основании распорядительных актов на проведение торжественных (протокольных) мероприятий.

** Для лиц, не являющихся работниками субъекта учета, может не заполняться (Письмо Минфина России от 26.04.2019 № 02-07-07/31230).

Всего по настоящему акту вручено подарков (сувенирной продукции) на общую сумму

                                                  (сумма прописью)                                                     руб.

Подписи:

Ответственный за вручение подарков / за проведение мероприятия:

	(должность) 
	 (подпись) 
	 (расшифровка подписи) 


Председатель Комиссии:

	 (должность) 
	 (подпись) 
	 (расшифровка подписи) 


Члены комиссии:

	(должность) 
	 (подпись) 
	 (расшифровка подписи) 


	(должность) 
	 (подпись) 
	 (расшифровка подписи) 


	(должность) 
	 (подпись) 
	 (расшифровка подписи) 


"          "                                20             г.
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	ЗВЕНИГОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОНЖЫН КУДЫМШО СОЗЫВ ДЕПУТАТ-ВЛАКЫН
ПОГЫНЫМАШЫШТ
	
	 СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ

ШЕСТОГО СОЗЫВА
ЗВЕНИГОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА


	КЎШТЫМАШЫЖЕ
	
	РАСПОРЯЖЕНИЕ

	


от 29 декабря 2018 г.  №28

Об утверждении Учетной политики для целей бюджетного

учета в Собрании депутатов муниципального образования 



 «Звениговский муниципальный район»  

В соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011г. № 402-ФЗ, приказом Минфина России от 01.12.2010г. № 157н, Приказом Минфина России  от 06.12.2010г. № 162н, Приказом Минфина России от 28.12.2010г. №191н, федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, ст.12 Положения Собрания депутатов муниципального образования «Звениговский муниципальный район»:-

1. Утвердить новую редакцию Учетной политики для целей бюджетного учета в Собрании депутатов муниципального образования «Звениговский муниципальный район». 

2. Установить, что данная редакция Учетной политики применяется с 1 января 2019 года во все последующие отчетные периоды с внесением в нее необходимых изменений и дополнений.


3. Контроль за соблюдением учетной политики возложить на  руководителя Отдела финансирования и бухгалтерского учета Администрации МО «Звениговский муниципальный район» Жуляеву Е.А.

Председатель Собрания МО


«Звениговский муниципальный район»


        Н.Н. Козлова
Жуляева Е.А.








Приложение № 1

Утверждено Распоряжением Председателя Собрания депутатов МО «Звениговский муниципальный район»







  от ____________________ г. №_____

ПОЛОЖЕНИЕ



По учетной политике Собрания депутатов муниципального 




образования «Звениговский муниципальный район»

1.Общие положения.

1.1 Бюджетный учет осуществляет Отдел финансирования и бухгалтерского учета Администрации муниципального образования «Звениговский муниципальный район» (далее- Отдел) в соответствии с Договором оказания услуг по бухгалтерскому обслуживанию, учету и составлению отчетности от 17.06.2015 г., следующими нормативными    актами :

· Федеральный закон "О бухгалтерском учете" от 06.12.2011г. № 402-ФЗ

· "Бюджетный кодекс Российской Федерации": Федеральный закон от 31.07.1998г. № 145-ФЗ.

· Гражданский кодекс РФ (часть первая): Федеральный закон от 30.11.1994г. № 51-ФЗ

· Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая): Федеральный закон от 05.08.2000г. № 117-ФЗ.

· Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти, органов местного самоуправления и Инструкции по его применению: Приказ Минфина России от 01.12.2010г. № 157н

· "Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению», утвержденная приказом Минфина РФ от 06.12.2010г. № 162н.

· «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации рФ на 2013г »: Приказ Минфина России от 21.12.2010г. № 171н.

· «Об утверждении форм первичных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными  фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению»: Приказ Минфина России от 30.03.2015г.№ 52 н.

· «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации»: Приказ Минфина России от 01.07.2013г. №65 н.

· "Об утверждении Инструкция о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы РФ": Приказ Минфина России от 28.12.2010г. № 191н. 

· Постановление Правительства РФ от 01.01.2002г. № 1 «О классификации основных фондов, включаемых в амортизационные группы»

· Общероссийский классификатор основных фондов, утвержденный постановлением Госстандарта России от 26 декабря 1994г. № 359

· Письмо Минфина РФ от 13.04.2005 г. № 02-14-10а/721 «О начислении амортизации на объекты основных средств и нематериальных активов»

· Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых  обязательств", утвержденные приказом Минфина РФ от 13.06.1995г № 49.

· Федеральным законом № 243-ФЗ от 03.07.2016г. «О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации в связи с передачей налоговым органам полномочий по администрированию страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование» (с изменениями и дополнениями).

· Федеральным законом № 250-ФЗ от 03.07.20016г. «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившим силу отдельных законодательных актов Российской Федерации с в связи с принятием Федерального закона «О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации в связи с передачей налоговым органам полномочий по администрированию страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование»

· Федеральный закон № 125-ФЗ от 24.07.1998 г. «Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний»

· Федеральный закон «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» от 05.04.2013г. № 44-ФЗ

· Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте, утвержденные Распоряжением Минтранса России 14.03.2008 г. № АМ-23-р

· Положение  о порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории РФ, утвержденное банком России от 12.10.2011 г. № 373-П

1.2. Бюджетное финансирование учреждение получает в рамках исполнения районного бюджета муниципального образования «Звениговский муниципальный район»

1.3. При формировании номеров счетов бюджетного учета применяются коды бюджетной классификации согласно бюджетной росписи, утвержденной  руководителем финансового отдела МО «Звениговский муниципальный район» 

1.4. Данные проверенных и принятых к учету первичных документов систематизируются по датам совершения операций и отражаются накопительным способом в следующих регистрах бюджетного  учета:

№ 1 – Журнал операций по счету «Касса»;

№ 2 – Журнал операций по банковским счетам;

№ 3 – Журнал операций расчетов с подотчетными лицами 

№ 4 – Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

№ 5-  Журнал операций с дебиторами по доходам;

№6- Журнал операций расчетов по заработной плате, денежному довольствию и стипендиям;

№7-  Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

№ 8 – Журнал по прочим операциям;

№ 9 — Журнал по санкционированию

Главная книга

2. Организация бюджетного учета

2.1. Собранием депутатов МО «Звениговский муниципальный район» (далее- Собрание депутатов) заключен договор по ведению бухгалтерского учета с Отделом финансирования и бухгалтерского учета Администрации МО «Звениговский муниципальный район», возглавляемым руководителем Отдела, главным бухгалтером. В обязанности работников Отдела входит:

-ведение бухгалтерского учета в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ, Инструкции 157н и других правовых актов;

- контроль за правильным и экономным расходованием средств в соответствии с их целевым назначением по утвержденным сметам доходов и расходов по бюджетным средствам с учетом внесенных в них в установленном порядке изменений, а также за сохранностью денежных средств ТМЦ в местах их хранения и эксплуатации;

- начисление и выплата в установленные сроки заработной платы работникам;

- своевременное проведение расчетов, возникающих в процессе исполнения (в пределах санкционированных расходов) сметы доходов и расходов, с организациями и отдельными физическими лицами;

- контроль за использованием выданных доверенностей на получение имущественно-материальных ценностей;

- участие в проведении инвентаризации имущества и финансовых обязательств, своевременное и правильное определение результатов инвентаризации и отражение их в учете;

- составление и предоставление в установленном порядке и в предусмотренные сроки бухгалтерской отчетности;

- проведение инструктажа материально ответственных лиц по вопросам учета и сохранности ценностей, находящихся на их ответственном хранении;

· хранение документов (первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета, отчетности, а также смет доходов и расходов и расчетов к ним и т.п. как на бумажных, так и машинных носителях информации) в соответствии с правилами организации государственного архивного дела.

 В случае возникновения при ведении бухгалтерского учета разногласий между руководителем и главным бухгалтером последнее слово остается за руководителем:

 данные, содержащиеся в первичном учетном документе, принимаются (не принимаются) указанными лицами по письменному распоряжению руководителя учреждения, который единолично несет ответственность за созданную в результате этого информацию;

 объект бухгалтерского учета отражается (не отражается) указанными лицами по письменному распоряжению руководителя учреждения, который единолично несет ответственность за достоверность представления финансового положения учреждения на отчетную дату, финансового результата его деятельности и движения денежных средств за отчетный период

2.2. Бюджетный учет ведется на основе рабочего плана счетов.

Денежное измерение объектов бухгалтерского учета производится в валюте РФ.

2.3. Бухгалтерский учет в учреждении осуществляется с использованием форм регистров бюджетного учета, регламентированных Инструкцией № 173н.

В работе Отдел использует программы 1-С «Бухгалтерия» (версия 8.2). При выведении регистров бюджетного учета на бумажные носители допускается отличие выходной формы документа (машинограммы) от утвержденной формы документа.

 Автоматизация бюджетного учета основывается на едином взаимосвязанном технологическом процессе обработки первичных учетных документов и отражения операций по соответствующим разделам Плана счетов бюджетного учета.

Первичные учетные документы могут составляться не только на бумажных носителях, но и в виде электронного документа, подписанного электронной подписью. 

 Записи в журналы операций осуществляются по мере совершения операций, но не позднее следующего дня после получения первичного учетного документа, как на основании отдельных документов, так и на основании группы однородных документов. Корреспонденция счетов в журнале операций записывается в зависимости от характера операций по дебету одного счета и кредиту другого счета. Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций. 

По истечении месяца данные оборотов по счетам из журналов операций записываются в Главную книгу.

2.4. Исправление ошибок в документах по операциям с наличными и безналичными денежными средствами не допускается. Иные первичные учетные документы ,содержащие исправления, принимаются к бухгалтерскому учету при согласовании с лицами, составившими и подписавшими эти документы, согласование должно быть подтверждено подписями тех же лиц с проставлением надписи «Исправленному верить» («Исправлено») и даты внесения исправлений. 

Ошибка, обнаруженная в регистрах бюджетного учета за отчетный период, за который бухгалтерская отчетность в установленном порядке уже представлена, оформляется по способу «Красное сторно» и дополнительной бухгалтерской записью датой обнаружения ошибки.

2.5. Данные, содержащиеся в первичных учетных документах подлежат своевременной регистрации и накоплению в регистрах бухгалтерского учета, обязательными реквизитами которых являются:

- наименование регистра

-наименование учреждения, составившего регистр;

-дата начала и окончания ведения регистра и (или) период за который составлен регистр;

-хронологическая и  (или) систематическая группировка объектов бухгалтерского учета

-величина денежного измерения объектов бухгалтерского учета с указанием единицы измерения;

-наименование должностных лиц, ответственных за ведение регистра;

-подписи лиц, ответственных за ведение регистра; с указанием их фамилий и инициалов.

2.6. В случае пропажи или уничтожения первичных учетных документов и регистров бюджетного учета Председатель Собрания назначает распоряжением комиссию по расследованию причин их пропажи или уничтожения.

При необходимости для участия в работе комиссии приглашаются представители следственных органов, охраны и государственного пожарного надзора. 

Результаты работы комиссии оформляются актом, который утверждается Председателем Собрания.

В случае, если в соответствии с законодательством РФ первичные учетные документы, в том числе в виде электронного документа, изымаются, копии изъятых документов, изготовленные в порядке, установленном законодательством РФ, включаются в документы бухгалтерского учета.

2.7 В рамках организации бюджетного учета Собранием определяются следующие учетные нормативы:

2.7.1. Лимит остатков денежных средств в кассе  предусматривается в сумме 1000 руб..

2.7.2. Оплата труда работников осуществляется в следующие сроки:

- выдача аванса 16-го числа текущего месяца

- окончательный расчет 1-го числа месяца, следующего за текущим

- расчеты с персоналом при увольнении осуществляется в день увольнения, при предоставлении очередных отпусков- в течение 14 дней со дня подписания соответствующего распоряжения Главы администрации

- прочие расчеты с персоналом осуществляются в сроки выплаты заработной платы.

2.7.3 Лимит выдачи наличных денежных средств под отчет работникам учреждения для осуществления закупок товаров, работ и услуг определен в размере 100000 руб.

2.7.4 При направлении работников в служебные командировки, связанные с основной деятельностью, возмещаются следующие расходы:

- суточные при командировках в пределах Республики Марий Эл в размере 150 рублей, при  командировках в г.Москву, г. Санкт-Петербург — 650 рублей, при командировании в другие субъекты Российской Федерации — 400 рублей.

-затраты по найму жилых помещений в размере, определенном счетами гостиниц по фактическим расходам; без представления счетов гостиниц – в размере 12 рублей в сутки

- затраты на проезд к месту командировки и обратно- в размере фактических расходов на покупку билетов.

При следовании в служебную командировку на личном автотранспорте расходы на проезд возмещаются в пределах стоимости фактических затрат горючего, но не выше стоимости плацкартного вагона пассажирского поезда.

2.7.5. Авансовые отчеты об использовании полученных в подотчет сумм представляется в бухгалтерию в следующие сроки:

 -по подотчетным суммам на разовые закупки товаров, работ и услуг -30 дней после совершенного события.

- по подотчетным суммам на возмещение расходов по служебным командировкам – в течении 3-х рабочих дней после возвращения из командировки

 Утвердить постоянных лиц, пользующихся подотчетными суммами:

-Председатель  Козлова Н.Н.
-Консультант Алексеев С.В.

В случае несвоевременного представления авансовых отчетов об использовании подотчетных сумм данные суммы удерживаются у соответствующих подотчетных лиц из заработной платы в полном объеме.

2.8. В целях организации списания по бюджетному учету затрат горючего и смазочных материалов по наемному транспорту применяются  Нормы расхода топлива и смазочных материалов:

-  в зимний период( с 1 ноября по 31 марта) нормы увеличиваются на 10%

Норма расхода топлива повышается при работе автотранспорта в городах с населением от 100 до 250 тысяч человек на 10%.

2.8.1. В целях организации списания по бюджетному учету затрат на услуги сотовой связи применяются следующие лимиты расходов на месяц: Председателю Собрания депутатов- 350 руб., Консультанту -150 руб.

2.9. Организация документооборота в рамках осуществления финансово-хозяйственной деятельности:

Оформление и представление в бухгалтерию первичных учетных документов регламентируется графиком документооборота, составленным главным бухгалтером и утвержденным Председателем Собрания депутатов.

2.10. В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности проводить инвентаризацию имущества по состоянию на 01.10 отчетного года, инвентаризацию основных средств проводить один раз в три года, инвентаризацию обязательств проводить на 01.10 отчетного года., инвентаризацию наличных денег- один раз в квартал.

Инвентаризация проводится на основании распоряжения Председателя Собрания депутатов не ранее 1 октября и не позднее 1 декабря текущего года

 Создать постоянно действующую инвентаризационную комиссию для проведения инвентаризации товарно-материальных ценностей и расчетов в составе:

Руководителя Отдела, гл. бухгалтера    

Ведущего специалиста - бухгалтера Отдела   

  Консультанта Собрания депутатов    

Председателем комиссии назначить Председателя Собрания депутатов Козлову Н.Н.
Для проведения инвентаризации денежных средств в кассе  создать постоянно действующую комиссию в составе : Председателя –  Козловой Н.Н.
Членов комиссии – Руководителя отдела финансирования и бухгалтерского учета Жуляевой Е.А.,

-Консультанта Алексеева С.В.

В процессе инвентаризации нефинансовых и финансовых активов (денежных средств и денежных документов). Бланков строгой отчетности и денежных документов составляется Ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф.0504092), в которой фиксируются установленные расхождения с данными бухгалтерского учета: недостачи или излишки по каждому объекту учета в количественном и стоимостном выражении. Ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф.0504092) является основанием для составления Акта о результатах инвентаризации (ф.0504835).  

2.11. К бланкам строгой отчетности относить:  трудовые книжки и вкладыши к трудовым книжкам. Бланки строгой отчетности учитывать на забалансовом счете 03 по стоимости их приобретения ( в условной оценке «один бланк- один рубль») в разрезе мест хранения и материально ответственных лиц.

 Ответственным за учет, хранение и выдачу бланков строгой отчетности назначить главного бухгалтера.     

2.12. Установить сроки использования доверенностей 10 дней

2.13.Учет доходов и расходов ведется на основании данных бухгалтерского учета по методу начисления.

2.14. Бюджетная отчетность в объеме, предусмотренном Инструкцией о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности представляется в сроки, предусмотренным планом  работы  Отдела финансирования и бухгалтерского учета.

3. Методики ведения бюджетного учета.

3.1 Санкционирование бюджетных расходов.

3.1.1 Принятие бюджетных обязательств осуществляется по заключенным договорам, контрактам. По заработной плате - по дате утверждения документов по начислению заработной платы – в последний календарный день месяца. С подотчетными лицами - на основании утвержденного руководителем письменного заявления получателей аванса, с дальнейшей  корректировкой по утвержденным авансовым отчетам. (Дт 1 501 13…  Кт 1 502 11…).

При этом списание выделенных учреждению и принятых им лимитов бюджетных обязательств (Дт 1 502 11…  Кт 1 501 15…) производится заключительными операциями в конце года.

3.2. Учет основных средств

3.2.1. К основным средствам относятся материальные объекты основных фондов, используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг, либо для управленческих нужд учреждения, находящихся в эксплуатации, запасе, на консервации, сданные в аренду, независимо от стоимости объектов со сроком полезного использования более 12 месяцев.

Бюджетный учет основных средств организуется с детализацией по их видам и материально-ответственным лицам.

3.2.2. Основные средства отражаются в бюджетном учете по их первоначальной стоимости, которая формируется на счете 1 106 01 «Капитальные вложения в основные средства» и включает суммы фактических вложений учреждения в приобретение, сооружение и изготовление основных средств. Первоначальной стоимостью основных средств полученных учреждением по договору дарения, а также в процессе списания (ликвидации) комплексных объектов основных средств, признаются их текущая рыночная стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету, а также стоимость услуг, связанных с их доставкой, регистрацией и приведением их в состояние, пригодное для использования.

Под текущей рыночной стоимостью понимается определенная оценочно- инвентаризационной комиссией администрации сумма денежных средств, которая может быть получена в результате продажи указанных активов на дату принятия к бухгалтерскому учету.

Находящиеся в эксплуатации основные средства стоимостью до 3000 руб. (включительно) учитывать на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости ; в части недвижимого имущества — на основании Требования-накладной (ф.0315006); в части иного движимого имущества- на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф.0504210). 

Земельные участки, используемые учреждением на праве постоянного (бессрочного) пользования (в том числе расположенные под объектами недвижимости), учитывать на забалансовом счете 01 «имущество, полученное в пользование» по их кадастровой стоимости на основании свидетельства о государственной регистрации права.

Безвозмездная передача объектов основных средств между учреждениями, подведомственными разным главным распорядителям бюджетных средств одного уровня бюджета, между учреждениями разных уровней бюджета, а также между учреждениями, подведомственными одному главному распорядителю (распорядителю) средств бюджета, а также государственным и муниципальным организациям, осуществляется по балансовой стоимости объекта с одновременной передачей суммы начисленной на объект амортизации.

3.2.3. Основное средство по сформированной первоначальной стоимости отражается в бюджетном учете на счетах 1 101 00 000 «Основные средства» в момент ввода его в эксплуатацию на основании акта (ф.ОС-1). До окончания процесса формирования первоначальной стоимости основного средства затраты, непосредственно связанные с его приобретением, сооружением и изготовлением на счете  1 106 01 000 «Капитальные вложения в основные средства».

3.2.4. Операции, связанные с внутренним перемещением основных средств (между материально ответственными лицами), отражается в бюджетном учете следующей проводкой:

Дт 1 101 00 310  Кт 1 101 00 310- со сменой аналитических счетов материально-ответственных лиц без измене6ния кода КОСГУ.

3.2.5. Списание основных средств с бюджетного учета осуществляется на основании актов (фОС-4 и ОС 4а) в следующем порядке:

Выдача в эксплуатацию объектов основных средств, за исключением библиотечного фонда, стоимостью до 3000 рублей включительно отражается по  дебету счета 040101271 «Расходы на амортизацию основных средств и нематериальных активов» и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 1 101 00 000 «Основные средства»;

Списание объектов основных средств при их продаже, вследствие недостачи, хищений отражается по балансовой стоимости по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 1 104 00 000 «Амортизация», счета 040101172 «Доходы от реализации активов» и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 1 101 00 000 «Основные средства»;

Безвозмездная передача объектов основных средств отражается по дебету счетов 030404310 «Внутриведомственные расчеты по приобретению основных средств» (в рамках движения объектов между учреждениями, подведомственному одному главному распорядителю (распорядителю) бюджетных средств), 040101241 «Расходы на безвозмездные перечисления государственным и муниципальным организациям» (в рамках движения объектов между учреждениями, подведомственными разным главным распорядителям (распорядителям) бюджетных средств одного уровня бюджета, а также при передаче государственным и муниципальным организациям), 040101242 «Расходы на безвозмездные перечисления организациям, за исключением государственных и муниципальных организаций», 040101251 «Расходы на перечисления другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации» 9 в рамках движения объектов между учреждениями бюджетов  разных уровней бюджетов), 040101252 «Расходы на перечисления наднациональным организациям и правительствам иностранных государств», 040101253 «Расходы на перечисления международным организациям»и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 1 101 00 410 « Основные средства»

Списание объектов основных средств пришедших в негодность, отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 1 104 00 000 «Амортизация», счета 040101172 «Доходы от реализации активов и кредиту соответствующих счетов аналитического чета счета 110100000 «Основные средства»;

Списание объектов основных средств, пришедших в негодность вследствие  стихийных бедствий и  иных чрезвычайных
ситуаций отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 1 10100 000 «Амортизация», счета 040101273 «Чрезвычайные расходы по операциям с активами» и кредиту  соответствующих счетов аналитического учета счета 1 101 00 000 «Основные средства»;

3.2.6. В целях обеспечения сохранности инвентаря при передаче их в эксплуатацию закрепить их за ответственными лицами:

Кабинет Председателя


Козлова Н.Н..

Кабинет Консультанта 

417
Алексеев С.В.




3.2.7. Учет основных фондов осуществлять в установленном для бюджетных учреждений порядке - в инвентарных карточках и оборотных ведомостях.

3.2.8. По объектам основных средств амортизация начисляется в следующем порядке:

На объекты основных средств, стоимостью до 3000 рублей включительно, амортизация не начисляется;

На объекты основных средств, стоимостью от 3000 рублей до 40000 рублей включительно, амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию;

На объекты основных средств, стоимостью свыше 40000 рублей, амортизация начисляется линейным способом исходя из первоначальной стоимости основных средств и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования этого объекта. 

 Срок полезного использования в целях начисления амортизации принятых к учету объектов основных средств определять:

· по основным средствам, включенным в 1 - 9-ю амортизационные группы — в соответствии с Классификацией основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 01.012002г № 1 9по наибольшему сроку, предусмотренному для указанных амортизационных групп);

· по основным средствам, включенным в 10-ю амортизационную группу, - исходя из Единых норм амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР, утвержденных Постановлением Совета министров СССР от 22.10.1990г.№ 1072

· по безвозмездно полученным основным средствам- исходя из срока их фактической эксплуатации

Для тех видов основных средств, которые не указаны в вышеназванных нормативах, срок полезного использования устанавливать в соответствии с рекомендациями организации-производителя. Если в документах  производителя отсутствует необходимая информация, то срок полезного использования объекта основных средств определять на основании решения постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов.

Утвердить состав постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов:  

· Председателя – Председателя Собраяния депутатов

· Членов комиссии: – Руководителя отдела финансирования и бухгалтерского учета Администрации МО «Звениговский муниципальный район»

· Консультанта  

· Руководителя отдела по управлению имуществом (по согласованию)

3.3. Учет материальных запасов

3.3.1.  К материальным запасам относятся:

Предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающие 12 месяцев, независимо от их стоимости, и предметы определенные  Инструкцией № 157н.

3.3.2. Материальные запасы принимаются к бюджетному учету по фактической стоимости, с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных учреждению поставщиками и подрядчиками.

Фактической стоимостью материальных запасов, приобретенных за плату, признаются:

Суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу); суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением материальных ценностей; таможенные пошлины и иные платежи, связанные с приобретением материальных запасов; вознаграждения, уплачиваемые посреднической организации, через которую приобретены материальные запасы, в соответствии с условиями договора; суммы, уплачиваемые за заготовку и доставку (транспортные услуги) материальных запасов до места их использования, включая страхование доставки; суммы, уплачиваемые за доведение  материальных запасов до состояния, в котором они пригодны к использованию в запланированных целях (подработка, сортировка, фасовка и улучшение технических характеристик полученных запасов, не связанные с их использованием);

Иные платежи, непосредственно связанные с приобретением материальных запасов относятся на финансовый результат текущего финансового года. Фактическая стоимость материальных запасов формируется на счете 1 105 00 340 «Материальные запасы»

3.3.3. Списание  материальных запасов производится по средней фактической стоимости.

Оценка материальных запасов по средней фактической стоимости производится по каждой группе (виду) запасов путем деления общей фактической стоимости группы (вида) запасов на их количество, складывающихся, соответственно, из средней фактической стоимости и количества остатка на начало месяца, и поступивших запасов в течение данного месяца.

Аналитический учет материальных запасов ведется в оборотных ведомостях.

 3.4. Учет расчетов

3.4.1. Расчеты учреждений с персоналом, поставщиками и подрядчиками, с подотчетными лицами отражаются в бюджетном учете в соответствии с требованиями Инструкции № 157н  с учетом следующих особенностей: 

В связи с тем, что операции по авансированию поставщиков (активные счета 1 206 00 000 «Расчеты по выданным авансам») и окончательным расчетам с ними (1 302 00 000 «Расчеты по принятым обязательствам») подлежат отражению на разных счетах бюджетного учета, а также в соответствии с требованиями Инструкции № 157н об отражении произведенных в процессе расчетов с поставщиками и подрядчиками переплат в виде выданных им авансов все расчеты с поставщиками и подрядчиками, независимо от их экономического содержания (авансирование или окончательный расчет), производить на счете 1 302 00 000 «Расчеты по принятым обязательствам». А в случае формирования на конец отчетного периода отрицательного сальдо по данному счету, их сумма списывается на счет 1 206 00 000 «Расчеты по выданным авансам».

3.4.2.Утвердить перечень лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов – Председатель Собрания, главный бухгалтер. 

3.4.3. Событиями после отчетной даты, которые произошли между отчетной датой и датой подписания отчетности и оказали (могут оказать) влияние на финансовое состояние учреждения, движение денежных средств, результаты деятельности учреждения считать:

· возникновение права на недвижимое имущество после регистрации;

· оценка активов, результаты которой свидетельствуют об устойчивом снижении их стоимости;

· получение от страховой организации возмещения за страховой случай, произошедший в отчетном периоде;

· обнаружение бухгалтерской ошибки, нарушений законодательства, которые влекут к искажению бухгалтерской отчетности;

· крупная сделка, связанная с приобретением и выбытием нефинансовых активов;

· пожар, авария, стихийное бедствие, другая чрезвычайная ситуация, в результате которой уничтожена значительная часть активов учреждения.

права на недвижимое имущество после регистрации

Правом первой подписи наделяется Председатель Собрания. Наделить правом второй подписи руководителя отдела финансирования и бухгалтерского учета, главного бухгалтера Администрации МО «Звениговский муниципальный район».

Право заключать договора гражданско-правового характера от лица учреждения утверждается за Председателем Собрания.
