ПЛАН

работы Администрации муниципального образования

«Кужмарское  сельское поселение» на 2016 год

	№ п\п
	Наименование
	Срок исполнения
	Ответственный

	1.

	Еженедельная планерка по текущим вопросам
	Еженедельно, каждый понедельник
	Глава администрации, специалисты

	2.

	Проведение собраний граждан по населенным пунктам
	1 раз в квартал, по мере необходимости
	Глава администрации, специалисты

	3.
	Оформление документов в собственность на объекты электроэнергетики
	В течение года
	Глава администрации, специалисты

	4.
	Оформление документов в собственность на объекты водоснабжения и водоотведения
	В течение года
	Глава администрации, специалисты

	5.
	Установка индивидуального отопления в здании администрации МО «Кужмарское сельское поселение»
	В течение года
	Глава администрации,

специалисты

	6.
	Участие в Федеральной целевой программе «Социальное развитие села»
	В течение года
	Глава администрации, специалисты

	7.
	Проведение мероприятий по противопожарной  безопасности:

-ревизия гидрантов, обустройство подъездных путей к естественным водоемам.
	Апрель-август
	Глава администрации, специалисты

	8.
	Принятие участия  к подготовке к зимнему отопительному сезону 2016-2017гг.
	Июль-сентябрь
	Глава администрации, специалисты

	9.
	Участие в комплексной программе «Забота»
	В течение года
	Глава администрации, специалисты

	10.
	Подготовка документации для частичного ремонта автомобильных дорог в черте сельского поселения
	Апрель-октябрь
	Глава администрации, специалисты

	11.
	Помощь населению в формировании документации для получения субсидий на строительство и приобретения жилья
	В течение года
	Глава администрации, специалисты

	12.
	Подготовка документов для принятия в собственность мест захоронения
	В течение года
	Глава администрации, специалисты

	13.
	Контроль за выполнением концессионных соглашений ООО «АКВА-МУС» 
	В течение года
	Глава администрации, специалисты

	14.
	Оказание помощи в подготовке документации инициативным группам по газификации населенных пунктов в черте сельского поселения
	В течение года
	Глава администрации, специалисты

	15.
	Оказание помощи в подготовке документации по  электрификации населенных пунктов в черте сельского поселения
	В течение года
	Глава администрации, специалисты

	16.
	Культмассовые мероприятия
	В течение года
	Глава администрации, культработники

	 17.
	Реализация муниципальной целевой программы «Энергосбережения и повышения энергетической эффективности»
	В течение года
	Глава администрации, директор МУК «Кужмарский СКЦ»

	18.
	Предоставление муниципальных услуг, работа по межведомственным запросам
	В течение года
	Глава администрации, специалисты

	19.
	Работа с призывниками, постановка на первоначальный воинский учет
	В течение года
	Глава администрации, инспектор ВУП

	20.
	Заседания совместно с участковым, работниками школ поселения по делам несовершеннолетних, решений вопросов профилактики правонарушений
	Один раз в квартал
	Глава администрации, участковый

	21.
	Работа по земельному контролю
	В течение года
	Глава администрации, специалист администрации

	22.
	Проведении сессий депутатов муниципального образования,

-проведение встреч депутатов с населением,

-проведение публичных слушаний,

-подготовка вопросов на Собрание депутатов по изменению в законодательстве
	В течение года
	Ведущий  специалист

	23.
	Контроль и проведение учебы и тренировок по ГО ЧС и ПБ с работниками  сельской администрации
	март, июнь, октябрь
	Глава администрации, специалисты

	24.
	Внесение изменений  и уточнений в документы штаба оповещения и проведения оборонных мероприятий
	Февраль
	Глава администрации

	25.
	Проведение заседаний  действующей жилищной комиссии
	По мере поступления заявлений
	Жилищная комиссия

	26.
	Подготовка списков граждан, не востребовавших земельные доли, размещение списков на сайте администрации сельского поселения и на информационных стендах
	Февраль
	Глава администрации, специалист администрации

	27.
	Разработка  планов ГО и ЧС на 2016 год
	январь
	Глава администрации, специалисты

	28.
	Контроль за поступлением налогов на имущество
	постоянно
	Глава администрации, специалисты

	29.
	Подготовка документов для оформления земельных участков, договоров аренды, договоров купли-продажи
	в течении года
	Глава администрации, специалисты

	30.
	Подготовка документов для перерегистрации граждан состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилом помещении
	до 01 апреля 2016 года
	Глава администрации, ведущий специалист

	31.
	 Проведение работ по сбору и вывозу бытовых отходов (мусора) в населенных пунктах сельского поселения
	ежемесячно
	Глава администрации, специалисты

	32.
	Контроль за исполнением законов в органах местного самоуправления
	постоянно
	Глава администрации, специалисты

	33.
	Прием граждан по личным вопросам
	постоянно
	Глава администрации, специалисты

	34.
	Сверка и уточнение списков жителей сельского поселения, регистрация граждан, военнообязанных, представление соответствующих справок и отчетов
	в течении года
	Глава администрации, специалисты

	35
	Контроль и составление протоколов по административным нарушениям
	В течении года
	Глава администрации, специалисты

	
	Оказание содействия и помощи в оформлении документов по получению детских пособий
	В течении года
	Глава администрации, специалисты

	
	Оказание содействия  и помощи отделу опеке и попечительства 
	В течении года
	Глава администрации, специалисты

	
	Контроль и подготовка документов по предоставлению коммунальных льгот по законам «О ветеранах», « Об инвалидах», о многодетных семьях. 
	ежемесячно
	Глава администрации, специалисты


Глава администрации

МО «Кужмарское сельское поселение»


                   В.Н.Васильев
