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	РОССИЙ ФЕДЕРАЦИИ

МАРИЙ ЭЛ РЕСПУБЛИК

ЗВЕНИГОВО РАЙОН

«ИСМЕНЦА ЯЛ КУНДЕМ»

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ

ОБРАЗОВАНИЙ

АДМИНИСТРАЦИЙЫН

ПУНЧАЛЖЕ


	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РЕСПУБЛИКА МАРИЙ ЭЛ

ЗВЕНИГОВСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО

ОБРАЗОВАНИЯ

«ИСМЕНЕЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ

ПОСЕЛЕНИЕ»


425052, РМЭ, Звениговский район, с. Исменцы, ул. Молодежная, д.5

телефон и факс (8 83645) 6-43-48 эл. адрес ismenzy@yandex.ru
    № 16                                                                                     от 01 марта 2013 года

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объектов
капитального строительства в эксплуатацию»

          Руководствуясь  Жилищным кодексом Российской Федерации, Градостроительным кодексом Российской Федерации,  Федеральными законами от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", статьей 34 Устава муниципального образования «Исменецкое сельское поселение», постановлением  администрации  муниципального образования "Исменецкое сельское поселение" от 27 декабря 2012 года № 100 "О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Исменецком сельском поселении Звениговского района РМЭ», администрация  муниципального образования "Исменецкое сельское поселение" 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
 1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объектов
капитального строительства в эксплуатацию»

 2. Обнародовать настоящее постановление в установленном порядке.

        3. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.
        4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации  муниципального образования

 "Исменецкое сельское поселение" – 

Исменецкая сельская администрация                                В.В. Краснова

исп. С.И. Помыткина 

тел. 8 836 45 6 43 48

                 УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального образования  «Исменецкое сельское поселение» 

от  01.03.2013 № 16
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

 предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию»
I. Общие положения

1.1. Административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий по выдаче разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию, порядок и формы контроля оказания муниципальной услуги, порядок и формы обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией    муниципального образования "Исменецкое сельское поселение», расположенной по адресу: 425052 Республика Марий Эл, Звениговский район, с. Исменцы, ул. Молодежная, д.5 и организуется главным специалистом  администрации Исменецкого сельского  поселения (далее – Администрация).

Режим работы (время местное): понедельник- пятница: с 08. 00 час. до 17. 00 час, перерыв с 12.00 час. до 13.00 час.

Контакты:

-телефоны: 8(83645) 6-43-48, факс  8(83645) 6-43-48
       -адрес электронной почты – ismenzy@yandex.ru 
-адрес официального сайта администрации Звениговского муниципального района в сети “Интернет” –
1.3. В качестве заявителей может выступать физическое или юридическое лицо. От имени  заявителей при взаимодействии с  Администрацией могут выступать официальные представители, либо иные лица уполномоченные заявителем или имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации.

       1.4.Информация, предоставляемая  заявителям о муниципальной услуге, является  открытой и общедоступной.  

       1.5. Информационное  обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется Администрацией.   Информация о муниципальной услуге с использованием федеральной государственной информационной системой “Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)” предоставляется с момента обеспечения технологического и коммуникационного взаимодействия информационных систем администрации Исменецкого сельского поселения с федеральной государственной информационной системой “Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)”

       1.6.  Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется:
- непосредственно специалистами администрации  при личном обращений;
- с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;
- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации.
1.7. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги проводятся специалистом по следующим вопросам:

- Нормативно-правовые акты, регламентирующие порядок оказания муниципальной услуги;

- Заявители, имеющие право на предоставление услуги;

- Перечень документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

- Способы подачи документов для получения муниципальной услуги;

- Способы получения результата услуги;

- Сроки предоставления муниципальной услуги;

- Результат оказания муниципальной услуги;

- Основания для отказа в оказании услуги;

- Способы обжалования действий (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
1.8.При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, либо назначить заявителю другое, удобное для него время для получения информации.

1.9.Письменные разъяснения по предоставлению муниципальной услуги осуществляются в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами Исменецкого сельского поселения.

Ответ на обращение заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги  направляется любым удобным для заявителя способом: на почтовый адрес заявителя, указанный в обращении, или иным способом, указанным в обращении заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Наименование муниципальной услуги

Выдача разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию.

2.Наименование органа, предоставляющего услугу

Администрация муниципального образования  «Исменецкое сельское поселение».
3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

4. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги

4.1 Заявления от физических и юридических лиц поступают в виде заявлений  по установленной  форме в 1 экземпляре, при личном обращении  в администрацию по адресу, либо по электронной почте (приложение 2). 

4.1.1. Заявитель заполняет заявление по следующей форме: 

- название застройщика;

- Ф. И. О. заявителя полностью;

- адрес заявителя;

- ИНН;

- телефон;

- банковские реквизиты;

-наименование объекта строительства;

-адрес месторасположения земельного участка;

- кадастровый номер земельного участка;

- номер и дату разрешения на строительство;

- источник финансирования строительства;

-способ проведения работ;

-должность, фамилия, имя, отчество и образование производителя работ;

-наименование организации, осуществляющей контроль;

4.1.2 Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется при его подаче специалистом, ответственным за регистрацию обращений. Заявления, поступающие по почте (письма), регистрируются в день получения.

4.2 Муниципальная услуга предоставляется в течение 10 дней со дня регистрации заявления.

4.3. Срок с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении государственной или муниципальной услуги составляет 13 дней.

4.4. Срок выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию производится в течение 2 дней. 

4.5. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги – 30 мин;

        5. Нормативно-правовое регулирование

по предоставлению муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию» осуществляется в соответствии с:

-  Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 06.10.2003г.  №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005г. № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.02.2008г. № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию»;

- Приказом Министерства  регионального  развития  Российской  Федерации  от 19.10.2006г.  №120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»;

        -Уставом муниципального образования «Исменецкое сельское поселение»;

6. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги

6.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

К заявлению о выдаче разрешения на ввод  объектов капитального строительства в эксплуатацию  (далее – разрешение на ввод объектов в эксплуатацию)  заявителем предоставляются следующие документы:

- акт приемки объекта строительства  (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

- документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструируемого объекта строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

- документ, подтверждающий  соответствие параметров построенного, реконструированного объекта строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета  используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

- схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства линейного объекта;

- план объекта – технический паспорт.

6.2. Перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении услуги:

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- градостроительный план земельного участка или, в случае  строительства, реконструкции линейного объекта, проект планировки территории и проект межевания территории;

- разрешение на строительство;

- заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление  государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструируемого объекта капитального строительства требованиям технических регламентов, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 настоящего Кодекса. 

          6.3. Для предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию» необходимыми и обязательными услугами являются:

- схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства линейного объекта.

6.4. Запрещается требовать от заявителя, предоставление документов, а также осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации

       7.  Перечень оснований для отказа

в предоставлении муниципальной услуги

7.1.Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию является:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 6.1. настоящего Административного регламента;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

- несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

7.2. Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию, кроме указанных в пункте 6.2. настоящего административного регламента, является невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.  Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно в Администрацию сведений о площади, высоте, этажности законченного строительством объекта капитального строительства,  о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной  документации, предусмотренных пунктами 2,8-10 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

7.3. Документы для предоставления муниципальной услуги не могут быть приняты от лиц:

-  не представивших  документ,  удостоверяющий личность;

- пришедших на приём в нетрезвом виде или ведущих себя неадекватно (ругаются, угрожают, оскорбляют специалистов).

7.3.1 Для предоставления муниципальной услуги не могут быть приняты:

- документы с просроченной датой пользования;

- документы, текст которых не поддаётся прочтению;

- доверенности, не заверенные нотариально;

- документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова.

   7.4. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается:

- до предоставления заявителем дополнительных сведений, без которых разрешение не может  быть  подготовлено;

- в случае возникновения в администрации чрезвычайной ситуации, препятствующей работе администрации в предоставлении услуги.

    7.5. Отказ заявителю в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию  должен быть мотивирован, оформлен в письменном виде и, по возможности, содержать рекомендации по дальнейшим действиям заявителя, необходимым для нахождения и получения разрешения.

         8. Условия платности (бесплатности)

исполнения муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Выдача разрешения на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию» осуществляется на бесплатной основе.

9. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в помещении администрации.

 Вход в здание, в котором расположена администрация, обеспечен свободным доступом заявителей.

        В местах ожидания и приема установлены стулья для заявителей, выделено место для оформления документов

10. Показатели доступности и качества муниципальной услуги


10.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

  10.1.1.  Возможность обращения граждан в любое удобное для них время в рамках графика работы администрации, без предварительной записи.

  10.1.2. Возможность получения по телефону информации о стадии исполнения муниципальной услуги.

  10.2. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием:

  10.2.1. Жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих администрации Исменецкого сельского поселения.

  10.2.2. Жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих администрации Исменецкого сельского поселения к заявителям и членам его семьи.

             III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных

процедур, требования к порядку их выполнения, особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-   прием заявлений о предоставлении услуги;

-   регистрация заявлений;

-  рассмотрение поступивших документов;

- подготовка проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или решения об отказе;

- направление межведомственного запроса;

- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
1. Приём заявлений о предоставлении муниципальной услуги.

1.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является поступление заявления гражданина или юридического лица в администрацию. 

1.2. Ответственным за исполнением административного действия является специалист администрации в соответствии с должностными обязанностями.

  1.3   Заявление может поступить одним из следующих способов:

- почтовым отправлением;

- по электронной почте;

- при личном обращении.

  1.4. При личном обращении заявителя о предоставлении муниципальной услуги специалист администрации:

- устанавливает личность заявителя;

- изучает содержание заявления;

- определяет степень полноты информации, содержащейся в  заявлении и необходимой для его исполнения;

- устанавливает полномочия заявителя на получение запрашиваемой информации.

Максимальный срок приема документов составляет 30 минут.

 1.5. Прием и первичная обработка заявлений, поступивших почтовым отправлением или по электронной почте, осуществляется в день их поступления или в первый рабочий день при поступлении документов в нерабочее время и состоит из проверки правильности доставки и целостности конвертов и документов.

При вскрытии конвертов проверяется полнота и целостность вложенных документов.

Конверты от поступающих писем уничтожаются, за исключением случаев, когда только по конверту можно определить адрес отправителя, время отправки и получения документа.

Результатом административной процедуры является прием пакета документов.

2. Регистрация заявлений.

      2.1. Основанием для начала предоставления административной процедуры является прием заявления от заявителя.

Ответственным за исполнение административного действия является специалист, ответственный за регистрацию обращений в соответствии с должностными обязанностями администрации Исменецкого сельского поселения. Все поступившие в администрацию Исменецкого сельского поселения запросы фиксируются в журнале регистрации заявлений юридических и физических лиц в день приема заявления.

В журнале регистрации заявлений указывается регистрационный номер,  дата поступления заявления, место расположения земельного участка, наименование заявителя,  телефон.

Регистрационный номер переносится на бланк заявления. 

Дата поступления заявления является началом отсчета срока исполнения поступившего документа.

Результатом административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги в журнале учета.

3. Рассмотрение поступивших документов.
3.1. Основанием для начала действия является зарегистрированное заявление с прилагаемыми документами, установленными частью 3 и 4 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

Рассмотрение документов, представленных заявителем, осуществляют специалистом администрации с целью предоставления муниципальной услуги.

Максимальное время, затраченное на административное действие не должно превышать 1 (одного) рабочего дня.

3.2. Специалист администрации, ответственный за подготовку документов по предоставлению (отказу в предоставлении) муниципальной услуги, проверяет состав предоставленных заявителем документов и соответствие их требованиям к оформлению этих документов.

3.3. Специалист администрации удостоверяется, что:

- отсутствуют противоречия между заявлением, представленным заинтересованным лицом услуги и образцом заявления, предусмотренным Административным регламентом;

- документы скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок и зачеркнутых слов;

- документы исполнены не карандашом;

- документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- представленные учредительные документы (устав, положение) и документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя дают право на получение разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.4. Специалист администрации по результатам рассмотрения документов принимает решение о предоставлении муниципальной услуги:

- оформление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- приостановление предоставления муниципальной услуги;

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. В случае выявления несоответствия формы заявления, предоставленного заявителем, порядка его заполнения и (или) отсутствия документов, предусмотренных частью 3 и 4 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или возникновения сомнений в достоверности предоставленных документов и (или) изложенных в них данных заявителю в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления заявления в администрацию муниципального района сообщается по телефону о приостановлении рассмотрения документов, об имеющихся недостатках и способах их устранения.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю направляется письменное сообщение за подписью главы Исменецкого сельского поселения об отказе с указанием его причины. 

   3.6. Далее специалистом администрации готовится проект разрешения на ввод или отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

Максимальное время, затраченное специалистом на административное действие не должно превышать 3 (трех) дней.

4. Подготовка проекта разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию или решения об отказе.
4.1. Основанием для начала действия является предоставление заявителем в администрацию Исменецкого сельского поселения заявления и прилагаемых к нему документов, соответствующих предъявляемым к ним требованиям.

4.2. При выявлении недостатков в документах и согласии заявителя устранить недостатки в течение 3 (трёх) рабочих дней специалист администрации формирует перечень выявленных препятствий для предоставления муниципальной услуги в 2 (двух) экземплярах, и передает его заявителю для подписания. Первый экземпляр перечня выявленных препятствий вместе с представленными документами передается заявителю, второй остаётся у специалиста администрации.

В случае если заявитель не устраняет недостатки в течение 3 (трёх) рабочих дней, специалист администрации готовит проект решения об отказе (прекращении) предоставления муниципальной услуги в 2 (двух) экземплярах в соответствии с настоящим административным регламентом.

4.3. В случае отсутствия причин для отказа (прекращения) или приостановления предоставления муниципальной услуги специалист готовит проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в 2 (двух) экземплярах. 

Максимальное время, затраченное специалистом на административное действие не должно превышать 1 (одного) дня.

5. Направление  межведомственного запроса.

5.1. Основанием для начала административной процедуры является проверка комплектности документов и выявленная необходимость направления запросов в государственные инстанции и организации о предоставлении документов и информации, находящихся в их распоряжении.

В случае если заявитель самостоятельно представил документы и информацию, ответственный исполнитель не направляет запросы в государственные органы и организации о предоставлении документов и информации, находящихся в их распоряжении.

5.2. Состав документов, которые могут быть запрошены, указаны в пункте 6.1. 

Ответственным за подготовку межведомственного запроса и направления межведомственного запроса является специалист администрации в соответствии с должностными обязанностями.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 3 дня с момента подготовки межведомственного запроса.

Ответственное лицо направляет межведомственный запрос, подписанный электронной цифровой подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия. При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ соответствующий межведомственный запрос направляется в орган по месту нахождения заявителя почтой, либо электронным отправлением.

Информация о государственных и муниципальных органах и организациях, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:


1. Управление Росреестра по Республике Марий Эл.

Результатом административной процедуры является поступление ответов на межведомственные запросы из государственных инспекций.

Ответы, поступившие на межведомственные запросы, регистрируются в журнале учета.

6. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Основанием для предоставления административной процедуры является наличие полного пакета документов необходимого для предоставления услуги.

Ответственным за выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является специалист администрации в соответствие со своими должностными обязанностями.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 2 дня.

Результатом предоставления административного действия является выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

 6.1. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего личность документа, доверенным лицам - при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке.

 6.2.  В случае, если разрешение на ввод объекта в эксплуатацию подготовлено раньше установленного срока, специалист Отдела может поставить заявителя в известность (по телефону) и пригласить для получения подготовленного документа на день ближайшего приёма.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

   1. Порядок осуществления текущего контроля

за исполнением административного регламента

  Текущий контроль за соблюдением последовательности действий специалистов администрации, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, проверок исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативно-правовых актов Российской Федерации и Республики Марий Эл, правовых актов Исменецкого сельского поселения, регламентирующих порядок предоставления муниципальной услуги, осуществляется главой поселения.

 Текущий контроль осуществляется постоянно.

          Для текущего контроля используются устная и письменная информация специалистов администрации, осуществляющих выполнение административных действий, входящих в состав административных процедур, книги учета соответствующих документов и др.

В случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего Регламента, виновные должностные лица несут ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2. Порядок осуществления проверок полноты
                         и качества предоставления муниципальной услуги

       2.1. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются в случае поступления жалобы  на  действия    (бездействие) и решения должностных лиц.
       2.2. Муниципальные    служащие  администрации  Исменецкого  сельского поселения,    виновные  в   несоблюдении   или   ненадлежащем   соблюдении требований    настоящего     Административного   регламента, привлекаются к дисциплинарной      ответственности,    а   также    несут     административную ответственность    в    порядке,     установленном     федеральными    законами.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования   решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих

1. Право на обжалование решений и действий (бездействия) органа,                              предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих

Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) специалистов администрации в ходе предоставления муниципальной услуги далее - досудебное (внесудебное) обжалование.

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалования    решений    и    действий    (бездействия),     принятых    (осуществляемых) должностными лицами, муниципальными служащими администрации в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для заявителей обязательным. 

Заявитель может направить обращение (жалобу) на имя: 

Главы Исменецкого сельского поселения.

2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

должностных лиц, муниципальных служащих

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются: 

- незаконные, необоснованные действия должностных лиц, муниципальных служащих администрации, ответственных за  Выдачу разрешения;

- истребование документов для предоставления муниципальной услуги, не предусмотренных действующим законодательством, нормативными правовыми актами и настоящим административным регламентом,

- нарушение сроков рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются письменные (в том числе в электронной форме) обращения (жалобы) заявителей в администрацию Исменецкого сельского поселения на имя главы.

4. Порядок рассмотрения обращений (жалобы).
Обращения (жалобы), поступившие в администрацию Бисерского сельского поселения на имя главы подлежат рассмотрению в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации. 
5. Требования к содержанию обращения (жалобы)

В письменном обращении (жалобе) заявителем в обязательном порядке указываются: 

должность, фамилия, имя, отчество, ответственного за предоставление муниципальной услуги, либо должность, фамилия, имя, отчество главы Исменецкого сельского поселения;

фамилия, имя, отчество заявителя, составляющего обращение (жалобу);

почтовый адрес заявителя, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения (жалобы). Заявитель может указать иные способы передачи ответа по существу обращения или жалобы (электронной почтой, факсом и т.д.); 

текст обращения (жалобы); 

личная подпись заявителя и дата составления обращения (жалобы). 

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению (жалобе) документы и материалы либо их копии. 

6. Основания для отказа в рассмотрении обращения (жалобы)

Основаниями для отказа в рассмотрении поступившего в администрацию Исменецкого сельского поселения обращения (жалобы) являются: 

· отсутствие указания на фамилию, имя, отчество и почтовый адрес гражданина, направившего обращение (жалобу), по которому должен быть направлен ответ. 

Если в указанном обращении (жалобе) содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение (жалоба) подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

- обращение (жалоба) содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, муниципального служащего администрации, а также членам его семьи; 

· текст письменного обращения (жалобы) не поддается прочтению, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

· в письменном обращении (жалобе) содержится вопрос, на который гражданину многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства; 

· ответ по существу поставленного в обращении (жалобе) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. 

В случае оставления обращения (жалобы) без ответа по существу поставленных в нем вопросов, гражданину, направившему обращение, сообщается о причинах отказа в рассмотрении обращения (жалобы) либо о переадресации обращения (жалобы). 

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении (жалобе) вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение (жалобу) в администрацию Исменецкого сельского поселения на имя главы.

7. Право на получение информации о рассмотрении 
обращения (жалобы)

Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения (жалобы). 

Муниципальные служащие  администрации ответственные за предоставление муниципальной услуги, обязаны предоставить заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если не имеется установленных федеральным законодательством ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах, материалах. 

При этом документы, ранее поданные заявителями в администрацию, и (или) иные организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, выдаются по их просьбе в виде копии.

8. Срок рассмотрения обращения (жалобы)

Срок рассмотрения письменного обращения (жалобы), поступившего в установленном порядке (в том числе в электронной форме), не должен превышать 15 дней со дня регистрации обращения.

В исключительных случаях срок рассмотрения обращения (жалобы) может быть продлен, но не более чем на 30 дней, при этом необходимо уведомить о продлении срока рассмотрения обращения гражданина, его направившего. 

9. Результат досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

должностных лиц, муниципальных служащих

Результатом досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации, должностных лиц, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги  является:

1) признание обращения (жалобы) обоснованной. В этом случае заявитель информируется о результате рассмотрения обращения (жалобы). администрация обязана устранить выявленные нарушения по факту предоставления муниципальной услуги. Должностное лицо, муниципальный служащий, ответственное за решения, действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги привлекаются к дисциплинарной или административной ответственности в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Марий Эл;

2) признание обращения (жалобы) необоснованной. В этом случае заявителю направляется письменный мотивированный отказ в удовлетворении обращения (жалобы). Заявитель имеет право направить повторное обращение (жалобу) на имя главы администрации Исменецкого сельского поселения, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении (жалобе) вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены.

10. Порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих в суде

Решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в порядке искового производства с особенностями, установленными для рассмотрения и разрешения дел, возникающих из публичных правоотношений. 

Исковые заявления подаются в суд в сроки, установленные гражданско-процессуальным законодательством Российской Федерации. 

                                                                              Приложение 1

                                                                       к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ИСПОЛНЕНИЯ ПОСТУПАЮЩИХ ЗАПРОСОВ

	Обращения заявителей

(физические и юридические лица)


	Регистрация заявлений физических и юридических лиц


	Рассмотрение поступивших заявлений 






                                                                               Приложение 2

                                                                       к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

кому: Главе администрации муниципального  образования  «Исменецкое сельское поселение»
   От кого: ______________________________________________

                                        (ФИО для физического лица,

                    _______________________________________________________

                          наименование юридического лица - застройщика,

                    _______________________________________________________

                            планирующего осуществлять строительство,

                    _______________________________________________________

                             капитальный ремонт или реконструкцию;

                    _______________________________________________________

                            ИНН; юридический и почтовый адреса; ФИО

                    _______________________________________________________

                           руководителя; телефон; банковские реквизиты

                    _______________________________________________________

                               (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

Прошу выдать разрешение на ввод  в  эксплуатацию  объекта  капитального

строительства _____________________________________________________________

(наименование объекта)

на земельном участке, расположенном:

___________________________________________________________________________

(населенный пункт, номер участка)

сроком на ________________ месяца(ев).

Кадастровый номер земельного участка ______________________________________

Строительство (реконструкция, капитальный ремонт) осуществлено на основании

_________________________ от "____" ____________________ г. N _____________

(наименование документа)

Право на пользование землей закреплено ________________________________

(наименование документа)

__________________________ от "____" _____________________ г. N ___________

Дополнительно информируем:

Финансирование    строительства   (реконструкции,   капитального   ремонта)

застройщиком осуществлено за счет _________________________________________

(собственных, заемных)

денежных средств.

Работы  произведены  подрядным  (хозяйственным)   способом  в  соответствии

с договором от "____" ____________________ 20____ г. N ____________________

___________________________________________________________________________

(наименование организации, ИНН, юридический

___________________________________________________________________________

и почтовый адреса, ФИО руководителя, номер телефона)

___________________________________________________________________________

Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено _______________

___________________________________________________________________________

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

___________________________________________________________________________

от "____" _____________________ г. N ______________________________________

Производителем работ приказом ___________________ от "____" ________ г.

N _____________________ назначен _________________________________________,

(должность, фамилия, имя, отчество)

имеющий ____________________________________ специальное образование и стаж

(высшее, среднее)

работы в строительстве _____________ лет.

Строительный контроль в соответствии с договором от "____" _________ г.

N _______________ осуществлялся ___________________________________________

(наименование организации, ИНН, юридический

___________________________________________________________________________

и почтовый адреса, ФИО руководителя, номер телефона)

__________________________________________________________________________,

право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено _______________

___________________________________________________________________________

(наименование документа и организации, его выдавшей)

N __________________ от "____" ___________________ г.

Претензий к генеральному подрядчику и другим участникам  строительства,

наладки, пуска и приемки объекта нет.

Приложения ________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

_____________________________________________ на __________________ листах.

Обязуюсь   обо  всех  изменениях,  связанных  с  приведенными  в  настоящем

заявлении сведениями, сообщать в __________________________________________

(наименование уполномоченного органа)

___________________________________________________________________________

__________________________  ________________  _____________________________

(должность)               (подпись)               (Ф.И.О.)

"___" ___________________ 20___ г.

М.П.

                                                                            Приложение 3
 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

                                                                               ФОРМА

РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

                           Кому __________________________________

                                    (наименование застройщика

                           _______________________________________

                            (фамилия, имя, отчество - для граждан,

                           _______________________________________

                            полное наименование организации - для

                           _______________________________________

                                      юридических лиц),

                           _______________________________________

                                 его почтовый индекс и адрес)

                            РАЗРЕШЕНИЕ

                  на ввод объекта в эксплуатацию

N ___________________________________

1. ______________________________________________________________
          (наименование уполномоченного федерального органа

______________________________________________________________
 исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта

______________________________________________________________
    Российской Федерации, или органа местного самоуправления,

____________________________________________________________,

 осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

руководствуясь   статьей 55 Градостроительного кодекса  Российской

                                                     построенного,

Федерации,    разрешает    ввод    в    эксплуатацию ---------
реконструированного,     отремонтированного

-------------------------------------------  объекта  капитального

           (ненужное зачеркнуть)

строительства ____________________________________________________

                (наименование объекта капитального строительства

_____________________________________________________________,

            в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу _________________________________________

                            (полный адрес объекта капитального

______________________________________________________________
     строительства с указанием субъекта Российской Федерации,

_____________________________________________________________.

     административного района и т.д. или строительный адрес)

    2. Сведения об объекте капитального строительства

────────────────────────┬─────────────────┬──────────┬────────
 Наименование показателя│Единица измерения│По проекту│ Фактически

────────────────────────┴─────────────────┴──────────┴───────
       I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

 Строительный объем -         куб. м

 всего

  в том числе надземной       куб. м

  части

 Общая площадь                кв. м

 Площадь встроенно-           кв. м

 пристроенных помещений

 Количество зданий            штук

                        II. Нежилые объекты

     Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы,

        детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

 Количество мест

 Количество посещений

 Вместимость

 ______________________

   (иные показатели)

 ______________________

   (иные показатели)

              Объекты производственного назначения

 Мощность

 Производительность

 Протяженность

 ______________________

   (иные показатели)

 ______________________

   (иные показатели)

 Материалы фундаментов

 Материалы стен

 Материалы перекрытий

 Материалы кровли

              III. Объекты жилищного строительства

 Общая площадь жилых          кв. м

 помещений (за

 исключением балконов,

 лоджий, веранд и

 террас)

 Количество этажей           штук

 Количество секций          секций

 Количество квартир -      штук/кв. м

 всего

   в том числе:

  1-комнатные              штук/кв. м

  2-комнатные              штук/кв. м

  3-комнатные              штук/кв. м

  4-комнатные              штук/кв. м

  более чем 4-комнатные    штук/кв. м

 Общая площадь жилых         кв. м

 помещений (с учетом

 балконов, лоджий,

 веранд  и террас)

 Материалы фундаментов

 Материалы стен

 Материалы перекрытий

 Материалы кровли

                   IV. Стоимость строительства

 Стоимость строительства   тыс. рублей

 объекта - всего

  в том числе              тыс. рублей

  строительно-монтажных

  работ

──────────────────────────────────────────────────────────────────

_______________________________ ____________ _____________________

  (должность уполномоченного      (подпись)  (расшифровка подписи)

      сотрудника органа,

    осуществляющего выдачу

  разрешения на ввод объекта

       в эксплуатацию)

"  "             20   г.

М.П.

Приложение 4
 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

Расписка в приеме (выдаче) документов

  Наименование заявителя:____________________________________

                                                                (ФИО)                             

  Заявитель передал (получил) <*> следующие документы:

  --------------------------------

  <*> Нужное подчеркнуть.

┌─────┬─────────────────────────────────┬────────────────────────────────┐

│     │     Наименование документа      │            Количество          │

│     │                                 ├────────────────┬───────────────┤

│     │                                 │    оригинал    │     копия     │

├─────┼─────────────────────────────────┼────────────────┼───────────────┤

│  1. │                                 │                │               │

├─────┼─────────────────────────────────┼────────────────┼───────────────┤

│  2. │                                 │                │               │

├─────┼─────────────────────────────────┼────────────────┼───────────────┤

│  3. │                                 │                │               │

└─────┴─────────────────────────────────┴────────────────┴───────────────┘

Регистрационный  номер  заявления  о  выдаче  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию ______________________________

______________________________________________________________________

  Дата составления расписки "___" ___________ 20___ г.

Ф.И.О., должность и подпись лица,

составившего расписку ____________________________________

Ф.И.О. и подпись заявителя _______________________________

24.09.2012
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