 

                                                          Утвержден 
                                                          постановлением администрации
                                                          МО «Городское поселение Красногорский»
                                                          от «08» октября 2013 года № 303
                                                        (в редакции от 31.05.2018)

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги по  выдаче решений о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

            1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче решений о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления указанной муниципальной услуги в муниципальном образовании «Городское поселение Красногорский».
          1.2. Предоставление муниципальной услуги по выдаче решений о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  (далее - муниципальная услуга) осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:  
          - Конституция Российской Федерации, принятая  всенародным голосованием 12 декабря 1993 года (с учётом поправок, внесенных Законами Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации от 30.12.2008 № 6-ФКЗ и от 30.12.2008 № 7-ФКЗ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 4, ст. 445);
- Федеральный закон от 16.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 40, ст.3822; 2007, № 43, ст.5084);
- Жилищный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательств Российской Федерации 03.01.2005 г. №1 (часть 1) ст. 14, Российская газета №1 от 12.01.2005 г., Парламентская газета №7-8 от 15.01.2005 г.);
- Градостроительный кодекс Российской Федерации (Российская газета №290 от 30.12.2004 г., Собрание законодательства Российской Федерации от  03.01.2005 г. (часть 1) ст. 16, Парламентская газета №5-6 от     14.01.2005 г.);
- Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 5 мая 2006 года);
-Устав муниципального образования «Городское поселение Красногорский ».
1.3. Заявителями предоставления муниципальной услуги являются физические и (или) юридические лица, заинтересованные в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и являющиеся собственниками жилого помещения, или их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (далее - заявители).
1.4. Порядок информирования граждан о правилах предоставления муниципальной услуги:
1.4.1. Информация о месте нахождения и графике работы органа местного самоуправления - Администрации муниципального образования «Городское поселение Красногорский» (далее - Администрация):
- Администрация расположена по адресу: 425060, Россия, Республика Марий Эл,  пгт. Красногорский, улица Госпитальная, 4 «а».
Прием заявителей осуществляется по следующему графику:
	Понедельник - пятница с 8 -00 до 17 -00 часов. 
В дни, предшествующие нерабочим праздничным дням, продолжительность рабочего дня администрации сокращается на один час.
	Обед: с 12-00 часов до 13-00 часов.
	Выходные дни: суббота, воскресенье и нерабочие праздничные дни.
	Телефон для консультаций - (83645) 6-54-03;
	Адрес электронной почты администрации:  krasadmin@mari-el.ru
	Адрес сайта в сети информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.admzven.ru
1.4.2. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги:
Информация по вопросам  предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления  муниципальной услуги, сообщается  специалистом Администрации, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой, телефонной связи, а также посредством электронной почты.
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги также размещается в сети Интернет, на информационных стендах в помещениях Администрации, публикуется в средствах массовой информации.
Исчерпывающие и корректные ответы на устные обращения заявителей должны быть даны специалистом Администрации, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, непосредственно при обращении заявителя.   
Письменные обращения заявителя (в том числе направленные посредством электронной почты) рассматриваются специалистом Администрации, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения, при условии соблюдения заявителями требований к оформлению письменного обращения, предъявляемых статьей 7 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения  обращений граждан Российской Федерации».
1.4.3. Информация, указанная в пунктах 1.4.1-1.4.2. настоящего Регламента, размещается: 
1) в печатной форме на информационных стендах в  вестибюле помещения Администрации;
2) в электронном виде в информационно – телекоммуникационной сети Интернет: на сайте www.admzven.ru.
В случае если в указанную информацию были внесены изменения, то она в течение 5 рабочих дней подлежит обновлению на информационных стендах и на сайте с момента внесений изменений.
1.5. В случае если заявитель считает, что решение и (или) действия (бездействие) специалистов, должностных лиц  Администрации, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, нарушают его права и свободы, то он вправе в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав, обратиться  в суд общей юрисдикции по месту его жительства или в суд по месту нахождения  Администрации.
В случае, если заявитель полагает, что решение должностных лиц Администрации, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, не соответствует закону или иному нормативному правовому акту и нарушает его права и  законные интересы в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности, незаконно возлагают на него какие – либо обязанности, создают иные препятствия для осуществления предпринимательской и иной экономической деятельности, то он вправе в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав, обратиться  в Арбитражный суд Республики Марий Эл.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги: выдача решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
2.2. Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления Администрацией муниципального образования «Городское поселение Красногорский».
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги: выдача решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
2.4. Срок  предоставления  муниципальной услуги составляет не более 45 дней со  дня поступления в Администрацию заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения.
2.5. Правовым основанием для предоставления муниципальной услуги  является заявление о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения (далее – заявление).
        2.6. Для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения собственник данного помещения или уполномоченное им лицо (далее в настоящей главе - заявитель) в орган, осуществляющий согласование, по месту нахождения переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения непосредственно либо через многофункциональный центр в соответствии с заключенным ими в установленном Правительством Российской Федерации порядке соглашением о взаимодействии представляет:
       1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти;
       2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
      3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;
      4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;
      5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);
      6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
        2.6.1. 1 Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные в подпунктах 4 и 6 пункта 2.6, а также в случае, если право на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, документы, предусмотренные подпунктом 2 части 2.6. Для рассмотрения заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения орган, осуществляющий согласование, по месту нахождения переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:
       1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;
       2) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;
      3) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
2.7. Требования к документам:
- текст документов должен быть написан разборчиво;
- фамилии, имена и отчества должны соответствовать документам, удостоверяющим личность,
- не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;
- документы не должны быть исполнены карандашом;
- в документах не должно быть серьёзных повреждений, наличие которых не позволяло бы однозначно истолковать их содержание;
2.8. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
2.9. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- представление заявителем документов, не соответствующих требованиям действующего законодательства, пунктов 2.6.- 2.7. настоящего Регламента;
- предоставление заявителем не всех документов, предусмотренных п. 2.6. настоящего административного регламента;
- выявление недостоверной информации в представленных заявителем документах либо истечение срока их действия;
- несоблюдение предусмотренных  Жилищным кодексом  Российской Федерации условий для согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;
- несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.
2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
          2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги  составляет 60 минут.
2.12 Срок регистрации заявления заявителя составляет не более 10 минут.
2.13. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, располагается с учетом  пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) для заявителей от остановок общественного транспорта. Вход в здание  оборудуется  информационной табличкой (вывеской), содержащей  информацию о наименовании органа местного самоуправления. На территории, прилегающей к месторасположению здания, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.
Прием заявителей осуществляется в кабинете специалиста.
Кабинет приема заявителей оборудуется информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, ФИО специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги и режима работы.
Рабочее место специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройствам. 
2.14. Показателями доступности  муниципальной услуги являются:
- информированность заявителя о получении муниципальной услуги (содержание, порядок и условия её получения);
- комфортность ожидания муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление), эстетическое оформление;
- комфортность получения муниципальной услуги (техническая оснащенность, санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление), эстетическое оформление, комфортность организации процесса (отношение лица, уполномоченного на предоставление услуги, к заявителю: вежливость, тактичность);
- бесплатность получения муниципальной услуги;
- транспортная и пешеходная доступность органа местного самоуправления, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- режим работы органа местного самоуправления, осуществляющего предоставление  муниципальной услуги;
- возможность обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принятых в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном и в судебном порядке.
2.15. Показателями качества муниципальной услуги являются:
- оперативность предоставления муниципальной услуги (соответствие стандарту времени, затраченного на подготовку необходимых документов, ожидание предоставления муниципальной услуги, непосредственное получение муниципальной услуги);
	- точность обработки данных, правильность оформления документов;
- компетентность специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги (профессиональная грамотность);
- количество обоснованных жалоб.
    
 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ.

3.1. Предоставление муниципальной услуги  состоит из следующих последовательных административных процедур:
3.1.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.
3.1.2.  Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов.
3.1.3. Принятие и выдача решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
3.2. Основанием для начала процедуры приема и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов является их поступление в Администрацию.
Специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию запросов заявлений, осуществляет следующие  административные действия:
- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность- 5 минут;
- принимает заявление и прилагаемые к нему документы, заверяет копии представленных документов, сопоставляя их с оригиналами - 15 минут:
- по просьбе заявителя, на его экземпляре заявления ставит отметку о приеме- 5 минут;
- регистрирует принятое заявление в Журнале регистрации входящей корреспонденции- 5 минут;
Результатом приема заявления и прилагаемых к нему документов является их рассмотрение специалистом Администрации (далее - специалист).
3.3. Основанием для рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов является их поступление к специалисту.
Специалист осуществляет следующие административные действия:
а) проводит проверку заявления и экспертизу прилагаемых к нему документов на соответствие требованиям действующего  законодательства и пунктов 2.6, 2.7. настоящего Регламента;
- оценивает на основании заявления и прилагаемых к нему документов наличие (отсутствие) права заявителя на получение решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения – в течение десяти дней;
б) готовит  проект решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  - в течение пяти рабочих дней.
Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  оформляется по форме согласно Приложению №2 к настоящему Регламенту. 
Результатом рассмотрения заявления  и прилагаемых к нему документов является  передача  проекта решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  на подпись заместителю главы Администрации.
3.4. Основанием для принятия решения  о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  является  поступление заместителю главы Администрации на подпись проекта  решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
Заместитель главы Администрации осуществляет следующие административные действия:
- рассматривает подготовленный проект решения о согласовании или об отказе в согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
- в случае согласия с подготовленным содержанием проекта решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, подписывает его и передает специалисту, подготовившему данный документ, для регистрации и выдачи заявителю -  в  трехдневный срок.
- в случае несогласия с содержанием  проекта решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, возвращает  его специалисту на доработку -  в трехдневный срок.
Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие и выдача решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
Решение о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения выдается (направляется) заявителю в срок не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения.
Схема последовательности административных процедур представлена в Приложении №3  к настоящему Регламенту.

4. ФОРМЫ  КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Формами контроля за исполнением административных процедур являются плановые и внеплановые проверки. 
Проверки проводятся с целью предупреждения, выявления и устранения нарушений требований к качеству, в том числе к порядку и сроку предоставления муниципальной услуги, допущенных специалистами при выполнении ими административных действий.
4.2. Плановые проверки проводятся не реже 1 раза в год в соответствии с планом-графиком работы Администрации, утверждаемым главой Администрации на каждый год. 
 Внеплановые проверки      проводятся  по мере поступления жалоб заявителей  на решения, действия (бездействие) специалистов Администрации при выполнении ими административных действий.
4.3. Проверки проводятся комиссией, формируемой на основании распоряжения главы Администрации. Результат деятельности комиссии оформляется в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.4. По результатам проверки в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных  специалистов Администрации к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ), ПРИНИМАЕМЫХ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ) ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

       5.1. Если заявитель считает, что решение специалистов Администрации, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, и (или) действия (бездействие) специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, нарушают его права и свободы, либо заявитель полагает, что решение специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги и (или) действия (бездействие) специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, не соответствуют закону или иному нормативному правовому акту и нарушают его права и законные интересы в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности, незаконно возлагают на него какие-либо обязанности, создают иные препятствия для осуществления предпринимательской  и иной экономической деятельности, то он вправе в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав, обжаловать указанные решения, действия (бездействие) во внесудебном порядке. 
[bookmark: l13]       В предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего введены дополнительные случаи - нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги и приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
5.2. Жалоба на действия (бездействие) специалистов при предоставлении муниципальной услуги может быть подана заместителю главы Администрации.
Жалоба на  действия (бездействие) и принятые решения специалистов Администрации при предоставлении муниципальной услуги может быть подана главе Администрации муниципального образования «Городское поселение Красногорский».
5.3. Жалоба подается в письменной форме, должна быть подписана заявителем (представителем заявителя), обратившимся с жалобой и содержать:
- наименование должности, фамилию, имя, отчество специалиста,  действия или  бездействие  которого обжалуются, либо наименование должности, фамилию, имя, отчество Руководителя,  решения которого обжалуются;
- фамилию, имя, отчество заявителя (представителя заявителя), подавшего жалобу, его место жительства или местонахождение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, подпись и дату;
- существо обжалуемых действий (бездействия), решений.
5.4. Заявитель имеет следующие права на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:
- представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;
- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую действующим законодательством тайну.
5.5. Жалоба не подлежит рассмотрению по существу, если:
- в жалобе не указана фамилия заявителя (представителя заявителя), подавшего  жалобу и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
- в жалобе обжалуется судебное решение;
  - в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу специалиста Администрации, а также членов его семьи;
- текст жалобы не поддается прочтению;
- в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;
- ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;
           5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, настоящего Федерального закона, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
          5.7.    По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
[bookmark: l74][bookmark: l25]      1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
     2) в удовлетворении жалобы отказывается.
[bookmark: l649][bookmark: l492]         В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.  






       















	
	




В администрацию МО
«Городское поселение Красногорский»


ЗАЯВЛЕНИЕ 
О ПЕРЕУСТРОЙСТВЕ И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ 

от ______________________________________________________________________________________________
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник

жилого помещения, либо собственники жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, 

_______________________________________________________________________________________________________________________
если ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)
Примечание: Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.
Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения: ________________________________________________________
                                                       (указывается полный адрес:
___________________________________________________________________________________________

    Прошу разрешить ________________________________________________________________________
                                       (переустройство, перепланировку,
____________________________________________________________________________________________
                           переустройство и перепланировку (нужное указать) -
жилого помещения, занимаемого на основании ___________________________________________________
                                                              (права собственности,
____________________________________________________________________________________________,
                           договора найма, договора аренды - нужное указать)
согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
    Срок производства ремонтно-строительных работ с "__" _____________ 20___г. по "__" ____________ 20___г.
    Режим производства ремонтно-строительных работ с _____ по ____ часов в ___________________ дни.
    Обязуюсь:
    осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);
    обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;
    осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.
Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору

	социального найма от  
	
	
	
	
	
	г. №
	
	:









	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись *
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


________________
* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.


К заявлению прилагаются следующие документы:
1) лист согласований;
2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на ____ листах;
3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения на ____ листах;
7) иные документы: __________________________________________________________
(доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лица, подавшего заявление:

"__" _____________ 2014г. __________________ _______________________
                   (дата)                                    (подпись заявителя)     (расшифровка подписи заявителя)


По окончании работ должен быть оформлен акт о произведенном переустройстве и (или) перепланировки помещений в жилом доме.



_________________________________________________________				________________
(должность, Ф.И.О. должностного лица принявшего заявление)				(подпись)






	
	
























Приложение № 2                                                                                              К Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
по  выдаче    решений о согласовании или 
об отказе в согласовании переустройства 
и (или) перепланировки жилого помещения


(Бланк органа,
осуществляющего
согласование)

исх. №  ______                         
от   « ___ »  ___________   _______ г.                                                 

РЕШЕНИЕ
о согласовании переустройства и (или) перепланировки
жилого помещения

В связи с обращением  ______________________________________
                          (Ф.И.О. физического лица, наименование
                               юридического лица - заявителя)

                     переустройство и (или) перепланировку
о намерении провести -------------------------------------   жилых
                             (ненужное зачеркнуть)
помещений по адресу: 
занимаемых (принадлежащих)______________________________________, 
(ненужное зачеркнуть)
на основании: _____________________________________________________ 

   ________________________________________________________________ 
(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое

              ________________________________________________            ,
и (или)перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения  представленных   документов   принято
решение:
1. Дать согласие   _______________________________________________
                  (переустройство, перепланировку, переустройство
                         и перепланировку - нужное указать)
жилых  помещений  в   соответствии   с   представленным   проектом
(проектной документацией).
2. Установить <*>:
срок производства ремонтно-строительных работ с "   "_____________ 
20__ г. по "    " ___________________ 20__ г.;
режим производства ремонтно-строительных работ с 08:00 ч. по 18:00
часов в рабочие дни.
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

    <*> Срок и режим  производства   ремонтно-строительных   работ
определяются в соответствии с заявлением. В случае   если   орган,
осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и
режим производства ремонтно-строительных    работ,    в    решении
излагаются мотивы принятия такого решения.


3. Обязать заявителя   осуществить    переустройство    и    (или)
перепланировку жилого помещения  в   соответствии    с    проектом
(проектной документацией) и с соблюдением требований _____________
___________________СНиП 13-85.01 «Архитектура и строительство"____
 (указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта
__________________________________________________________________________  
   Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, 
__________________________________________________________________________.
 регламентирующего порядок проведения ремонтно-строительных работ по 
         переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)
4. Установить, что  приемочная   комиссия   осуществляет   приемку
выполненных ремонтно-строительных работ  и   подписание   акта   о
завершении переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения
в установленном порядке.
5. Приемочной комиссии  после   подписания   акта   о   завершении
переустройства и (или) перепланировки жилого помещения   направить
подписанный акт в орган местного самоуправления.
6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на
______зам. Главы администрации МО «Городское поселение Красногорский»
(наименование структурного подразделения и (или)
___________________________________________________________     ________  
  Ф.И.О. должностного лица органа, осуществляющего согласование)

                                __________________________________
                                   (подпись должностного лица органа,
                                         осуществляющего согласование)

                                                              М.П.



Получил: "__" ___________20__ г. ______________________ (заполняется в
                                     (подпись заявителя или    случае
                                      уполномоченного лица     получения
                                           заявителей)         решения
                                                               лично)

Решение направлено в адрес заявителя(ей) "__" ____________ 20__ г.
(заполняется в случае направления
решения по почте)

                                       ___________________________
                                       (подпись должностного лица,
                                               направившего решение
                                               в адрес заявителя(ей))
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          Приложение № 3                                                            К Административному регламенту    предоставления муниципальной услуги    по выдаче решений о согласовании   или    об отказе в согласовании переустрой ства    и (или) перепланировки жилого помещения           Схема    последовательности административных процедур  

Прием и регистрация заявления о переустройстве и (или)  перепланировке жилого помещения и прилагаемых к нему  документов  

В течение 10 рабочих дней  

Экспе ртиза представленных документов  

В течение 5 рабочих дней  

Наличие необходимого комплекта документов,  соответствие проекта переустройства и (или)  перепланировки жилого помещения требованиям  законодательства  

Имеется  

Подготовка решения об отказе в  согласовании переустройства и (или)  перепланировки жилого помещения   Подготовка решения о согласовании  переустройства  и (или)  перепланировки жилого помещения  

Не позднее чем через 3 рабочих дня  

Выдача решение о согласовании  или об отказе  в согласовании переустройства и (или)  перепланировки жилого помещения  

Не более 45  дней  

Не имеется  

Не более 45  дней  


